Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 41/2011
Wajta Gminy Wloszakowice
z dnia 22 lipca 2011r.

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny
aktywow 1 pasywOw nastgpujace uproszczenia, ktore nie wywieraja istotnie ujemnego wptywu na
rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki oraz wyniku
finansowego:
1. Pozostate $rodki trwate to $rodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od o0so6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w miesiacu oddania do uzytkowania.
2. Pozostate $rodki trwate okre$lone w pkt.l1 oraz meble i dywany (wykladziny), odziez i
umundurowanie, sprz¢t komputerowy umarza si¢ jednorazowo i w calosci zalicza si¢ w koszty w
momencie przyjecia do eksploatacji
3. Warto$¢ poczatkowa $srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji
sa odnoszone na fundusz.
4. Ksiegi inwentarzowe, prowadzi si¢ dla pozostatych srodkow trwalych 1 warto$ci niematerialnych
1 prawnych umarzanych w 100 %, ktorych warto$¢ nie jest nizsza niz 500,- zlotych.
5. Pozostate $rodki trwale o wartosci ponizej 500,- ztotych ujmuje si¢ w ksiggach inwentarzowych
wg uznania biorac pod uwage trwatos$¢ i dlugos$¢ okresu uzytkowania. Podobnie traktuje sig:

- meble,

- maszyny do pisania, liczenia i kalkulatory,

- sprzet elektroniczny ( komputery, drukarki itp.),

- sprzet radiowy, audiowizualny, fotograficzny,

- sprzet AGD ( lodowki, odkurzacze itp. ).
6. Pozostate srodki trwate oraz wartos$ci niematerialne 1 prawne o warto$ci ponizej 100,-ztotych nie
ewidencjonuje sig, o wartosci od 100,- do 500,- zt podlegaja ewidencji ilosciowe;.
7. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych jednorazowo za okres
calego roku na dzien 31 grudnia.
8. Nowo przyjete srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca po miesiacu, w ktérym przyjeto do uzywania.

9. Dokonuje si¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych raz w roku



na dzien bilansowy tj. 31 grudnia. Ksiggowania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu PK
sporzadzonego zgodnie z wykazem nalezno$ci watpliwych.

10. Odsetki od naleznosci 1 zobowiazan ujmuje si¢ w ksiggach w wysokosci odsetek naleznych nie
poOzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

11. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich warto$ci
wynikajacej z ewidencji.

12. Naleznos$ci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatlu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien
bilansowy.

13. Nalezno$ci nieprzypisane rOwnowazy si¢ przypisem w momencie wplaty.

14. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostaja wycenione wedtug zasad
okreslonych dla jednostek kontynuujacych dzialalno$¢, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki
stanowia inaczej.

15. Ponoszone koszty ujmowane sa na kontach zespotu 4 tj. 400-409.

Opflacane z gory: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe 1 inne nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw, ksigguje sig je
natomiast w koszty miesiaca, w ktorym zostat poniesiony dany wydatek.

Zakupione materiaty i towary sa bezposrednio po zakupie zaliczane w cigzar wlasciwego konta
kosztow. Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje nie zuzytych materiatlow i1 towarow i
wprowadza na stan zapasoéw, korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod data ostatniego dnia danego
roku. W pierwszym kwartale roku nastepnego odnosi si¢ odpowiednio w koszty roku, w ktérym
zostaly zuzyte. Materiaty 1 towary wycenia si¢ w cenach zakupu, przyjmujac ceny poszczegolnych
aktywow, ktore jednostka nabyla najp6znie;.

16. Na koniec kazdego miesiaca na podstawie zestawienia sporzadzonego przez ksiggowos$¢
podatkowa dokonuje si¢ ksiggowan dotyczacych uaktualnienia przypisu oraz rozksiggowuje sig
dochody otrzymane na poszczeg6lne konta analityczne wg klasyfikacji dochodow budzetowych.

17. Na koniec kazdego miesigca na podstawie zestawienia wykonania wydatkéw i1 zobowiazan na
koniec danego miesiaca oraz wielkosci planowanych dokonuje si¢ ksiggowania zaangazowania
wydatkow na koncie pozabilansowym Ma 998.

18. Zrealizowane wydatki w danym miesiacu ksigguje si¢ na koncie 998 po stronie Wn na koniec
kazdego miesiaca na podstawie zapisoéw na stronie Wn konta 130.

19. Na koniec kazdego miesigca na podstawie zestawienia zmian planu wydatkow w danym
miesiacu dokonuje sig¢ ksiggowania na koncie pozabilansowym 980 po stronie Wn.

20. Zrealizowane wydatki w danym miesiacu ksigguje si¢ na koncie 980 po stronie Ma na koniec

kazdego miesiaca na podstawie zapiséw na stronie Wn konta 130, a na koniec roku sporzadza si¢



zestawienie wartosci planu niezrealizowanego i wygastego i ksigguje si¢ na stronie Ma konta 980.
21. Urzad Gminy jako jednostka nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego. W zwiazku z
tym dokonuje si¢ rownorzednych zapisow ksiggowych dotyczacych realizowanych przez urzad
dochodow 1 wydatkéw w ksiggach urzedu 1 budzetu na podstawie jednego wyciagu bankowego. Na
koniec miesigca na podstawie sprawozdan Rb-27S oraz Rb-28S sporzadzonych przez urzad,
dokonuje si¢ ksiggowan na odpowiednie konta analityczne 901 i 902 w organie. Natomiast na
koniec roku obrotowego w ksiggach urzgdu saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw
podlega przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w
zakresie zrealizowanych dochodéw na strong Wn konta 800.
22. Na koniec kazdego miesigca na podstawie dokumentu PK ujmuje si¢ w ksiggach UG dochody
budzetu, ktore nie zostaty ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych ( Wn 133,
Ma konta zespotu 7). Na koniec roku obrotowego dokonuje si¢ przeksiggowania zrealizowanych
dochoddéw budzetu Wn 800 Ma 133.
23. Przeniesienia sumy zrealizowanych dochodow budzetowych przez jednostki organizacyjne
gminy dokonuje si¢ na podstawie miesigcznych sprawozdan budzetowych Rb-27S z konta 222 na
konto 901.
24. Przeniesienia sumy zrealizowanych wydatkéw budzetowych dokonuje si¢ na podstawie
miesi¢cznych sprawozdan budzetowych Rb-28S jednostek budzetowych z konta 223 na konto 902.
25. Przeniesienia sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych przez urzedy skarbowe dokonuje
si¢ na podstawie kwartalnych, péitrocznych i rocznych sprawozdan budzetowych Rb-27S z konta
224 na konto 901. W ksiggach urzedu ujmowane sa zalegtosci ( Wn 221 Ma 720 ) 1 nadptaty ( Wn
720 Ma 221) zgodnie ze sprawozdaniami urzedéw skarbowych na koniec roku obrotowego.
26. Dochody dotyczace danego okresu sprawozdawczego, ktérych wptyw na rachunek bankowy
budzetu ma miejsce w miesiacu nastgpnym, ujmuje si¢ na koniec kwartalu na podstawie
sporzadzonego dokumentu PK w wysokosci zrealizowanej wptaty, np. udzial w podatku
dochodowym od 0séb fizycznych przekazywany przez Ministerstwo Finansow.
27. Na koncie 080 ,,Inwestycje” (srodki trwate w budowie) ksigguje sig:

- koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,

- koszty ulepszenia §rodkow trwatych,

- koszty zakupow srodkéw trwalych wymagajacych montazu.
Zapisu rownoleglego do wydatku inwestycyjnego Wn 810 Ma 800 dokonuje si¢ jednorazowo na
koniec roku w odniesieniu do wydatkéw inwestycyjnych danego roku budzetowego.
28. Czynnosci, polegajacych na wyodrgbnieniu wydatkéw strukturalnych z ogdétu wydatkow
budzetowych Urzgdu Gminy, dokonuja pracownicy merytoryczni lub glowny ksiggowy.
Obowiazuja przy tym nast¢pujace zasady:



29.

- pracownik merytoryczny wskazuje wydatek na cele strukturalne i odpowiednio opisuje
dokument stanowiacy podstawg wyplaty wydatku (f-ra lub inny dokument ksiggowy) opatrujac
go odpowiednia pieczatka ustalona do stosowania na dokumentach ksiggowych,

- na koniec kwartatu glowny ksiegowy weryfikuje wszystkie dokumenty wyptat wydatkow w
danym kwartale. W razie pominigcia przez pracownika merytorycznego wydatku, ktory mogltby
by¢ klasyfikowany jako strukturalny, robi to gldéwny ksiggowy,

- na koniec kwartalu na podstawie zestawienia wszystkich wydatkow strukturalnych w danym
kwartale  glowny ksiggowy sporzadza dokument PK, na podstawie ktérego dokonuje
ksiggowania wydatkow strukturalnych na koncie Wn 975, a na koniec roku warto$¢
zrealizowanych wydatkéw strukturalnych zgodnie ze sprawozdaniem Ma 975,

- pieczecia klasyfikujaca wydatek do strukturalnych opatruje si¢ tylko dokumenty dotyczace
wydatkow strukturalnych uzupetniajac ja o kwot¢ wydatku cyfrowo 1 slownie, obszar
tematyczny, kod, date i podpis osoby dokonujacej tej kwalifikacji.

Wprowadza si¢ nast¢pujace zasady ksiggowania zwiazane z odliczaniem podatku od

towarow i ustug:

VAT nalezny wyzszy od VAT naliczonego w danym miesiagcu

Urzad Organ
Lp. Wyszczegblnienie Konto Wn Konto Ma Konto Wn Konto Ma
1. Faktura VAT sprzedazy 221-D 7xx-D - -
221-V 225-2
2. Wplata do faktury VAT sprzedazy 130-D 221-D 133 222-UG
130-V 221-V 133 224-V
3.  Faktura VAT zakupu 4xx 201 - -
080 201
4.  Zaptata do faktury VAT zakupu 201 130-W 223 133
Korekta kosztow zgodnie z rejestrem -400 -201
zakupow — wyksiggowanie VAT  225-3 201
naliczonego
6. Korekta  kosztow  inwestycyjnych -080 -201
zgodnie z rejestrem zakupow — @ 225-3 201
wyksiggowanie VAT naliczonego
7.  Przeksiggowanie na koniec miesiaca  225-2 225-4
VAT naleznego na rozrachunki z US z
tyt. VAT
8.  Przeksiggowanie na koniec miesiaca  225-4 225-3
VAT naliczonego na rozrachunki z US
z tyt. VAT
9. Korekta dochodow 1 wydatkow o VAT  -130-V -130-W -223 -224-V

nalezny wptacony



10. Przelew nadwyzki VAT naleznego nad  225-4 130-W 223 133
naliczonym do US

VAT naliczony wyzszy od VAT naleznego w danym miesiacu

Urzad Organ
Lp. Wyszczegdlnienie Konto Wn Konto Ma Konto Wn Konto Ma
1.  Faktura VAT sprzedazy 221-D 7xx-D - -
221-V 225-2
2. Wplata do faktury VAT sprzedazy 130-D 221-D 133 222-UG
130-V 221-V 133 224-V
3.  Faktura VAT zakupu 4xx 201 - -
080 201
4.  Zaptata do faktury VAT zakupu 201 130-W 223-UG 133
Korekta kosztow zgodnie z rejestrem -400 -201
zakupow — wyksiggowanie VAT  225-3 201
naliczonego
6. Korekta  kosztow  inwestycyjnych -080 -201
zgodnie z rejestrem zakupow — = 225-3 201
wyksiggowanie VAT naliczonego
7.  Przeksiggowanie na koniec miesiaca  225-2 225-4
VAT naleznego na rozrachunki z US z
tyt. VAT
8.  Przeksiggowanie na koniec miesiaca  225-4 225-3
VAT naliczonego na rozrachunki z US
z tyt. VAT
9.  Korekta dochodow 1 wydatkow o VAT  -130-V -130-W -223-UG -224-V
nalezny wptacony
10. Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad  130-V 225-4 133 222-UG
naleznym z US w danym roku
budzetowym

11. Korekta dochodéw i wydatkow o VAT -130-V -130-W -223-UG  -222-UG
zwrocony przez US

Zwrot nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym w nastgpnym roku ksiggowany bedzie
jako dochéd w nastepujacy sposob:

Urzad Organ
L Wyszczegdlnienie Konto Wn Konto Ma Konto Wn Konto Ma
p.
1. Przypis dochodu z tytutu zwrotu VAT 221-D 7xx-D - -
2. Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad ~ 130-D 221-D 133 222-UG

naleznym z US






