1.

Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 34 /2013
Wojta Gminy Wloszakowice
z dnia 4 lipca 2013r.

Nazwa zadania: ,,Zagospodarowanie przestrzeni publicznej przy Placu 21 Pazdziernika
we Wloszakowicach”.

Do realizacji zadania nie wyodrgbnia si¢ rachunku bankowego. Ewidencje ksiegowa zadania
prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania z oznaczeniem analitycznym
kont koncowka 0800 w urzedzie i organie. Oryginaly dokumentow gromadzone sg w
oddzielnym segregatorze, natomiast potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie
przechowywane sg w segregatorach Iacznie z innymi dowodami ksiegowymi, zgodnie z
oznaczeniami ogdlnie przyjetymi dla Urzedu Gminy 1 Gminy.

3. Wykaz 0s6b, uprawnien i wzory podpisow:

Lp. Uprawnienie Imig i nazwisko Stanowisko Wzbr podpisu
1. |Podpisywanie umow, Stanistaw Waligéra | Wojt Gminy
zatwierdzanie dowodow do
wyplaty, podpisywanie
dokumentow rozliczeniowych
2. | Kontrasygnowanie umow, Maria Rolka Skarbnik Gminy
podpisywanie dokumentéw pod
wzgledem formalno -
rachunkowym, zatwierdzanie
dowodow do wyptaty,
podpisywanie dokumentow
rozliczeniowych
3. |Zatwierdzanie = dowodow  do | Monika Klemenska | Sekretarz Gminy
wyplaty
4. |Sprawdzanie i1 podpisywanie|Monika Lawecka |Glowny Ksiggowy
dokumentow  pod  wzgledem Urzgdu Gminy
formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzanie ~ dowodow  do
wyplaty
5. |Sprawdzanie i1 podpisywanie|Joanna Chomska |Specjalista ds.
dokumentow  pod  wzgledem ksiegowosci Urzedu
formalno-rachunkowym Gminy
6. | Sprawdzanie, opisywanie i|Jerzy Michalski Przewodniczacy zespotu
podpisywanie dokumentéw od do nadzorowania,
strony merytorycznej dla projektu prowadzenia i
rozliczenia zadania
7. | Sprawdzanie, opisywanie 1| Robert Kasperczak | Inspektor Urzedu

podpisywanie dokumentéw od Gminy
strony  stosowania  zamdOwien
publicznych,




4. Realizatorem zadania jest Urzad Gminy we Wloszakowicach. Za prowadzenie i nadzorowanie
zadania odpowiedzialny jest zespot powolany Zarzadzeniem Nr 29/2013 Wojta Gminy
Wiloszakowice z dnia 28 czerwca 2013 r. Zespot ten przygotowuje réwniez wniosek o platnosé
wraz z niezbedng dokumentacjg do uzyskania ptatnosci i sktada go w Urzedzie Marszatkowskim w
Poznaniu. Powolany zespdt przygotowuje rowniez inne dokumenty wynikajace z obowiazku
Beneficjenta (sprawozdania, raporty, itp.).



