ITI. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

Do obstugi bankowej budzetu Gminy oraz Urzedu jako jednostki budzetowe]
prowadzi si¢ wspolny rachunek bankowy.
Ksiegi rachunkowe budzetu i urzgdu prowadzone byly w 2014 roku (i nadal) przez
Referat Finansowy.
Ksiegi rachunkowe budzetu oraz Urzedu prowadzone sa przy uzyciu nastepujgcych
programdw komputerowych:
- system ksiegowosci dla jednostki ,,FK+” — program finansowo-ksiegowy autorstwa
firmy Radix,
- WIP — windykacja podatnika firmy Radix,
- POGRUN - system naliczania podatkéw firmy Radix.

Z zakresu czynnosci Glownego Ksiggowego wynika, ze odpowiada ona m.in. za nastepujace
zadania:

e prowadzenie ksiggowosci jednostki samorzadu — rozliczanie wyciggow,

e prowadzenie rozliczen bezgotdwkowych i przygotowanie dokumentow do wyptat

gotowkowych,

dokonywanie rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu VAT,

rozliczanie inwentaryzacji,

terminowe sporzadzanie sprawozdan gusowskich i finansowych,
sporzadzanie sprawozdan tgcznych z zakresu gospodarki finansowej szkot i
przedszkoli oraz tacznych dochodéw urzedu,

e prowadzenie gospodarki finansowej w oparciu o sporzadzony plan finansowy urzedu,

e sporzadzanie czastkowego budzetu dla urzedu gminy, wprowadzanie zmian w ciggu
roku, sporzadzanie sprawozdan tgcznych.

7 zakresu czynnosci Pani K. N. podinspektora ds. ksiggowos$ci wynika, ze odpowiada ona za
m.in. nastepujace zadania:

e prowadzenie spraw ksiegowosci budzetowej,

e wykonywanie kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy okreslonych ustawa o
finansach publicznych,

e przygotowanie planow finansowych szkot 1 przedszkola,

e podzial subwencji o§wiatowej 1 jej rozliczenie,

e biezaca kontrola realizacji plandéw finansowych jednostek o$wiatowych,

e prowadzenie kart wydatkow poszczegolnych placéwek oswiatowych i biezacy
monitoring stanu srodkow,

e dodatkowe wynagrodzenia uzupehiajgce, wyliczenie dla poszczegdlnych grup awansu
zawodowego nauczycieli; stazystéw, kontraktowych, mianowanych i
dyplomowanych,

e prowadzenie innych rozliczen 1 kontroli finanséw placdwek o$wiatowych.

7 zakresu czynnosci Pani J. Ch. specjalisty ds. ksiegowosci wynika, ze odpowiada ona za
m.in. nastepujgce zadania:

e prowadzenie ksiegowos$ci urzedu,

o przygotowanie dokumentow (rachunkéw 1 faktur) do dokonywania wptat,

e prowadzenie ewidencji mienia (Srodki trwale, materiaty, wyposazenie, wartosci
niematerialne i prawne oraz pozostate sktadniki) , ich wycena, umarzanie,
amortyzacja, sporzadzanie sprawozdan z tego zakresu,

e . sporzgdzanie listy wyptat wynagrodzen,

e obsluga zatrudnionych w urzedzie gminy 0s6b z tytulu wynagrodzen,

15



obstuga finansowa funduszu ochrony $rodowiska (ewidencja wplat, sporzadzanie
planu, sprawozdan itd.),

Z zakresu czynnos$ci Pani M. P. inspektora wynika, ze odpowiada ona za m.in. nastepujace
zadania:

wypisywanie kwitow, przyjmowanie wplat z podatkdw, oplaty miejscowej, czynszow,
oplaty targowej, dzierzaw i innych naleznosci Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy Wtoszakowice,

prowadzenie raportéw kasowych dla Urzedu Gminy i innych jednostek
organizacyjnych Gminy,

dokonywanie wyptat wynagrodzen, uméw — zlecen oraz rachunkéw gotéwkowych,
prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania, Swiadectw miejsca
pochodzenia zwierzat, oplaty targowej, miejscowej i innych drukéw,

rozliczenie kwitariuszy, drukéw scistego zarachowania,

odprowadzanie srodkow pienigznych do Kasy Banku Spétdzielczego we
Wloszakowicach.

Kserokopie zakresdw czynnosci stanowig akta kontroli B.IL.1 (9/9) do protokotu kontroli.

I1.1Gospodarka pieniezna i kontrola kasy

II.1.1 Obstuga kasowa

W instrukcji gospodarki kasowej i ewidencji drukéw Scistego zarachowania w

Urzedzie Gminy Whoszakowice stanowigcej zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 45/2012 Wéjta
Gminy Wiloszakowice z dnia 30.07.2012 w zakresie kasy zapisano miedzy innymi, ze:

Kasjerem jest osoba majaca nienaganng opinig, niekarana za przestepstwa
gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu oraz posiadajgca pelng zdolnos$é do
czynnosci prawnych,

Przejecie — przekazanie kasy moze nastapi¢ jedynie protokolarnie, w obecnosci
komisji (glowny ksiggowy lub skarbnik gminy, kierownik biura ksiegowosci
podatkowej lub inny pracownik tego biura i osoba przejmujaca),

Okreslono zasady transportu gotowki do banku,

Kasa Urzgdu Gminy prowadzona jest przez pracownika Urzedu Gminy, ktory
prowadzi dodatkowo obstuge Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej, Gminnego
Zaktadu Komunalnego, Gminnego Osrodka Kultury, Gminnej Biblioteki Publicznej,
Gminnego Zarzadu Drog,

W kasie moze by¢:
o Niezbedny zapas gotdwki na biezace wydatki,

o gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajéow
wydatkow,

o gotowka pochodzgca z biezacych wptywow do kasy jednostki.

Wysoko$¢ niezbgdnego pogotowia kasowego jest ustalona przez Woéjta Gminy w
wysokosci 2.500,00z1,

Uzyskane wplywy z tytulu dochoddéw budzetowych odprowadza sie na rachunek
bankowy w dniu dokonania wptaty,
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Wyplaty gotowki mogg by¢ dokonywane wylgcznie na podstawie ujednoliconych dla
wplat  wszelkich tytutéw przychodowych dowodéw kasowych, podpisanych
przynajmniej przez kasjera,

Wyplata gotéwki z kasy moze nastapi¢ na podstawie zrédlowych dowoddéw
uzasadniajacych wyptate,

Gotowke wyplaca si¢ osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym.
Odbiorca gotowki kwituje jej odbiér na rozchodowym dowodzie w spos6b trwaty
atramentemn lub dlugopisem, podajac stownie kwote i date¢ jej otrzymania oraz
zamieszczajac swoj podpis,

Raport kasowy z dochodéw sporzadza si¢ codziennie, a z wydatkéw kazdorazowo, w
przypadku pobrania gotéwki z banku. Obroty kasowe kasjer codziennie rejestruje w
raporcie kasowym, ktéry sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach — oryginat i kopia.
Zapisy w raporcie kasowym powinny byé dokonywane chronologicznie. Po
sporzgdzeniu raportu kasowego za dany dzien i ustaleniu pozostatosci gotowki w kasie
kasjer podpisuje raport i oryginat z dowodami kasowymi przekazuje do ksiegowosci,

Rozchodu gotéwki nie udokumentowanego rozchodowymi dowodami kasowymi nie
uwzglednia si¢ przy ustaleniu gotéwki w kasie. Rozchdd taki stanowi niedobor
kasowy 1 obcigza kasjera. Gotowka w kasie nie udokumentowana przychodowymi
dowodami kasowymi stanowi nadwyzk¢ kasowa. Nadwyzka kasowa podlega
zaliczeniu jako nadzwyczajny dochéd budzetowy.

Z zakresu czynnos$ci Kasjera Urzedu Gminy wynika, ze do jej obowigzkow nalezy

m.in.: prawidlowe prowadzenie kasy zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zabezpieczenie
srodkéw pienieznych w kasie.

W dniu 22.02.2016r. przeprowadzono kontrole stanu kasy w Urzedzie Gminy w

Wioszakowicach. Nieprawidtowosci nie stwierdzono. Ustalenia kontroli zostaly zawarte w
protokole z kontroli kasy, ktéry stanowi Zalaeznik Nr 1 do protokohu kontroli.

Z wyjasnienia Kasjera wynika, Ze sporzgdzano nastgpujace rodzaje raportéw kasowych:

”

Kasa — raport z wyplat gotéwkowych rachunkéw i pogotowania kasowego

K — wplywy ksiegowe — wplaty koncesji alkoholowych, uzytkowania wieczystego,
rozmow telefonicznych

P —wphwy podatkowe

SM — odpady komunalne

PW — pozostale wplaty — oplaty skarbowe, optata targowa

PM —wplywy majgtkowe — przeksztaicenie prawa uzytkowania wieczystego”

Sporzadzanie raportéw kasowych

Do kontroli szczegotowe] przyjeto raporty kasowe z okresu od 19-23 maja 2014 roku:

Nrraportu/ | 1jp4¢ Saldo Saldo
Za okres pozycji Przychod Rozchod poprzednie | koricowe
RK nr P/84 z 92 31302,60 zt| 31 302,60 zt 0,00 zt 0,00 zt
dnia
19.05.2014r.
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Rk nr PW/89
z dnia
19.05.2014r.

L¥%]

39,00 zt

39,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

Rk nr PW/89
z dnia
19.05.2014r.

16

1 017,20 z

1017,20 zt

0,00 z1

0,00 zt

RK nr
KASA/18 z
dnia
19.05.2014r.

25

8 435,23 zt

8 435,23 zt

2 500,00 zi

2 500,00 zt

RK nrK/39 z
dnia
20.05.2014r.

5420,00 zt

5 420,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

RK nr P/85 za
okres od 19
do
20.05.2014r.

68

4 082,80 zt

4 082,80 zt

0,00 zt

0,00 zt

RK nr SM/95
za okres od 19
do
20.05.2014r.

18

1 019,60 zt

1 019,60 zt

0,00 zt

0,00 zt

RK nr PM/4
za okres od 19
do
20.05.2014r.

780,00 zt

780,00 zt

0,00 zi

0,00 zt

RK nr
KASA/19 z
dnia
20.05.2014r.

3 330,00 zt

3 330,00 zt

2 500,00 zi

2 500,00 zt

RK nr K/40 z
dnia
21.05.2014r.

1 400,00 zt

1 400,00 zt

0,00 z

0,00 zt

RK nrP/86 z
dnia
21.05.2014r.

41

4 457,60 zi

4 457,60 zt

0,00 zt

0,00 zt

Rk nr PW/90
z dnia
21.05.2014r.

191,00 zt

191,00 zi

0,00 zt

0,00 zt

RK nr SM/96
z dnia
21.05.2014r.

360,00 zt

360,00 zt

0,00 zi

0,00 zi

RK nr P/87 z
okres od dnia
22 do
23.05.2014r.

29

4 689,60 zt

4 756,60 zt

0,00 zt

-67,00 zt

RK nr PW/91
z dnia
22.05.2014r.

355,00 zt

355,00 zt

0,00 z

0,00 zt

RK nr SM/97
z dnia
22.05.2014r.

364,00 z

364,00 zt

0,00 zt

0,00 zt
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RK nrK/41 z
dnia
23.05.2014r.

43,75 zt

43,75 zt

0,00 zt

0,00 zt

RK nr P/88 z
dnia
23.05.2014r.

20

1 862,00 zt

1 795,00 zt

-67,00 zi

0,00 zt

RK nr PW/92
z dnia
23.05.2014r.

806,00 zl

806,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

RK nr SM/98
z dnia
23.05.2014r.

192,00 zt

192,00 zi

0,00 zt

0,00 zt

RK nr
KASA/20 z
dnia
23.05.2014r.

17

7720,27 t

7720,27 zt

2 500,00 zi

2 500,00 zt

Razem

77 867,65 zt

77 867,65 zt

Obroty konta
101(Wn, Ma)

77 867,65 zi

77 867,65 zt

Ustalenia:

Stwierdzono przypadki sporzadzania raportow kasowych w ktorych ewidencjonowano
operacje gospodarcze z dwoch dni. Wyjasnienie Kasjera bylo nastepujace:

. Sporadycznie bywajq przypadki otwarcia nowego raportu kasowego po zamknieciu w
danym dniu i przygotowaniu odprowadzenia do banku. Jest on kontynuowany w dniu
nastepnym.”

Zgodnie z punktem I — Wprowadzenie, podpunktem 14 Instrukcji gospodarki kasowej i
ewldencji drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy Wioszakowice stanowiacej
zalgcznik nr 7 do zarzadzenia nr 45/2012 Wojta Gminy Wtoszakowice z dnia 30 lipca
2012r.: ,, Uzyskane wplywy z tytutu dochodow budzetowych odprowadza si¢ na rachunek
bankowy w dniu dokonania wplaty.”

Z raportu kasowego nr P/87 za okres od dnia 22 do 23.05.2014r. wynika, ze do banku
odprowadzono o 67,00zt wigcej gotdwki niz zostalo w tym okresie wptacone do kasy.
Wyjasnienie Kasjera byto nastepujace:

., Raport kasowy 87 z dnia 22.05.2014 r.

Kwota z kwitow 4689,60 zi, a odprowadzona zostata 4756,60 zi, poniewaz nie zostala
uwzgledniona réznica w wysokosci 67,00 zt z anulowanego kwitu KP00004718. Raport
kasowy 88 otwarty w dniu 22.05.2014r. i zakonczony w dniu 23.05.2014r. Kwota z kwitéw
w danym raporcie fj. 1862,00z1, a odprowadzona 1795,00 ziI réznica stanowi 67,00 zi
kwota odprowadzona w dniu poprzednim.”

Wyjasnienie Kasjera stanowi akta kontroli nr B.II.1.1.1 (1/1) do protokotu kontroli.

Na raportach kasowych nie umieszczano podpisu osoby sprawdzajacej raport.

Obowiazek dokonana sprawdzenia raportu kasowego wynikat z przepiséw Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentdw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Wtoszakowice (Zalacznik nr
6 do zarzadzenia nr 45/2012 Wéjta Gminy Wloszakowice z dnia 30 lipca 2012r.), tzn. punktu
[ Zasady og6lne, podpunkt /. Dokumentacja operacji i zdarzen gospodarczych lit. f):
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., Podstawq zapiséw w ksiggach rachunkowych jest dowdd ksiegowy, kidry aby spetnié swojq
Junkcje musi by¢ prawidlowo wystawiony, tzn.

(..

A jest sprawdzony pod wzgledem merytorycznym (legalno$é, celowosé i gospodarnosé), co
potwierdza podpisem osoba prowadzqca dane zadanie i formalno-rachunkowym, co
potwierdza podpisem pracownik ksiggowosci.”

Ponadto ze schematu obiegu dokumentéw finansowo-ksieggowych wynika, ze raport kasowy
winien by¢ sprawdzony w dniu otrzymania przez pracownikow Biura Ksiegowosci
Budzetowe;.

Wyjasnienie Gléwnego ksiegowego bylo nastepujgce:

., Raporty kasowe sq sprawdzane poprzez sporzqdzenie dekretacji raportu kasowego. Raport
kasowy jest ksiggowany pod wyciggiem bankowym, ktéry jest opatrzony ,, sprawdzono”, datq i
podpisem osoby sprawdzajgcej. Omytkowo nie zamieszczano podpisu osoby sprawdzajgcej na
samym raporcie kasowym.”

Wyjasnienie Gldéwnej Ksiggowej stanowi akta kontroli nr B.IL1.1.2 (1/1) do protokolu
kontroli.
Kserokopie raportéw kasowych stanowig akta kontroli nr B.IL.1.1.3 (37/37) do protokotu
kontroli.

I1.1.2 Druki $cistego zarachowania

W instrukcji gospodarki kasowej i ewidencji drukdw $cistego zarachowania w
Urzgdzie Gminy Wioszakowice stanowiacej zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 45/2012 Wojta
Gminy Wioszakowice z dnia 30.07.2012 w zakresie ewidencji drukow $cislego zarachowania
zapisano migdzy innymi, ze:

e Druki Scistego zarachowania sg to formularze powszechnego uzytku, w zakresie ktérych
obowiazuje specjalna ewidencja, majgca zapobiega¢ ewentualnym naduzyciom,
wynikajgcym z ich stosowania,

e Druki te podlegajg oznakowaniu (ponumerowaniu), ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu,

e Ewidencj¢ drukow prowadzi si¢ w specjalnie do tego celu zalozonej ksiedze,

e Oznaczenia drukéw scistego zarachowania, ktére nie posiadajg nadanych przez drukarnie
numerdw dokonuje si¢ przez oznaczenie numeratorem liczby porzadkowej. Numerator
nalezy zabezpieczy¢ przed dostgpem 0sob trzecich w metalowej szafie kasy urzedu.

o W przypadku drukéw broszurowych w blokach nalezy dodatkowo na oktadce bloku
odnotowa¢ numer kolejny bloku, numery dokumentéw sktadajgcych sie na blok. Bloczek
przed wydaniem musi by¢ podpisany przez Skarbnika.

e Ewidencje drukéw Scistego zarachowania nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego rodzaju
drukow w ksigdze (wzér ujednolicony) ponumerowanej i przesznurowanej oraz znaczonej
pieczatkami jednostki.

W ramach kontroli kasy przeprowadzono réwniez kontrole drukéw $cistego zarachowania.
Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono. Ustalenia kontroli zostaly zawarte w
Protokole z kontroli kasy, ktory stanowi Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

IL.1.3 Obstuga bankowa budzetu gminy i urz¢du jako jednostki budzetowej
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Kontrolujacemu przedstawiono umowe o prowadzenie rachunkéw bankowych o nr
1209 z dnia 27.12.2012r. zawarta z Bankiem Spoidzielczym we Whoszakowicach. W umowie
wskazano, ze Gming reprezentuje Wojt oraz Skarbnik. Umowe zawarto na czas okreslony tzn.
od dnia 1.01.2013r. do 31.12.2015r. W umowie wskazano, ze Bank zobowiazuje sie do
otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych (biezacego, pomocniczych oraz rachunkéw
lokat) oraz zapewni posiadaczowi dostgp do rachunkéw bankowych oraz mozliwosé
korzystania z innych ustug Banku. Rachunki bankowe zgodnie z umows beda prowadzone na
zasadach i warunkach okreslonych w ,,Regulaminie $wiadczenia ustug (...) dla klientow
instytucjonalnych w Banku Spoldzielczym we Wloszakowicach”. W zakresie kosztow
zwigzanych z otwarciem i prowadzeniem rachunkéw bankowych wskazano, iz bank bedzie
pobierat optaty w wysokosci 350,00z miesiecznie.

Ponadto kontrolujacemu przedstawiono umowe o ushugi bankowosci elektronicznej z
dnia 27.12.2012r. zawarta z Bankiem Spoétdzielczym we Wioszakowicach. W umowie
wskazano, ze Gming reprezentuje Wojt oraz Skarbnik. Umowe zawarto na czas okreslony tzn.
od dnia 1.01.2013r. do 31.12.2015r. W umowie wskazano, ze ,, Za czynnosci zwigzane z
udostepnieniem przez Bank i korzystaniem przez Uzytkownika systemu z Ustugi, Bank pobiera
oplaty i prowizje bankowe, zgodnie z obowigzujgcq Taryfg”.

Wyjasnienia Skarbnika dotyczace wskazania w umowa, Ze Gmine Wiloszakowice
reprezentuje Wojt i Skarbnik byty nastepujace:

» W umowie prowadzenia rachunkow bankowych modulo nr 1209 oraz umowie o
ustugi bankowosci elektronicznej zawartej 27 grudnia 2012 roku z Bankiem Spotdzielczym we
Wioszakowicach znajduje sig zapis o reprezentowaniu Gminy Wioszakowice przez Stanislawa
Waligorg — Wéjta Gminy Wioszakowice oraz Marig Rolka — Skarbnika Gminy Wioszakowice.

Umowa w tej formie zostala przygotowana przez przedstawicieli Banku, a powyzszy
zapis, moim zdaniem, znalazl si¢ na skutek checi wskazania 0séb podpisujgcych umowe ze
strony Gminy.

Uzyto niefortunnego, skréconego sformutowania zamiast jasnego wskazania , przy
kontrasygnacie skarbnika gminy.”

Kserokopie uméw oraz wyjasnienia Skarbnika stanowig akta kontroli nr B.IL.1.3.1 (6/6) do
protokotu kontroli.

Ponadto kontrolujacemu przedtozono umowe nr 23/1/JST/2014 z dnia 31.01.2014r. o kredyt
w rachunku biezacym zawartg z Bankiem Spoldzielczym we Whoszakowicach. Umowe ze
strony Gminy podpisal W6jt. Umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika. Powyzsza umowe
zawarto na okres od 3 lutego 2014r. do 31 grudnia 2014r. W tym okresie bank przyznat
Gminie prawo do zadluzania si¢ w rachunku biezgcym do kwoty 600.000,00zt.
Oprocentowanie kredytu wynosito 2,61 punktéw procentowych wedtug stawki WIBOR dla
terminu 1M (w dniu zawarcia umowy oprocentowanie wynosito 3,61%). Ponadto z tytutu
zawarcia umowy i obstugi kredytu bank zgodnie z umowa bank pobral prowizje w wysokosci
1.200,00z. W roku 2014 powyzszy kredyt w rachunku biezagcym nie byl przez Gmine
Wioszakowice wykorzystany.

II.1.4 Karty platnicze

Z oswiadezeni Skarbnika wynika, ze Gmina Wtoszakowice nie posiada i nie korzysta z kart
platniczych.

Oswiadczenie Skarbnika stanowi akta kontroli nr B.IL.1.4 (1/1) do protokotu kontroli.

/
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I1.2 Ksiggi rachunkowe budzetu i jednostki budzetowej

Zarzadzeniem Nr 45/2012 Wojta Gminy Wiloszakowice z dnia 30 lipca 2012 roku
ustalono dokumentacje¢ przyjetych zasad rachunkowosci. Zatacznikami do Zarzgdzenia sa:

- zalacznik Nr 1 — ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych budzetu,
- zatgeznik Nr 2 — opis kont syntetycznych budzetu Gminy,
- zatgcznik Nr 3 — opis kont stosowanych w ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy,

- zalgcznik Nr 4 — wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosénikach danych,

- zalgcznik Nr 5 — organizacyjne rozwiazania shuzace ochronie danych i ich
zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywanych w nich zapisow,

- zatacznik Nr 6 — instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Gminy Wloszakowice,

- zalgcznik Nr 7 — instrukcja gospodarki kasowej i ewidencji drukow scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy w Whoszakowicach,

- zatacznik Nr 8 — instrukcja inwentaryzacyjna,

- zalgcznik Nr 9 — dochodzenie zaleglosci z tytulu podatkéw, optat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz naleznosci cywilnoprawnych.

Polityka rachunkowosci byta zmienienia nastepujgcymi zarzgdzeniami:
e Zarzadzeniem nr 24/2014 z dnia 22 kwietnia 2014 roku z mocg obowigzywania od
1.01.2014r.,
e Zarzadzeniem nr 103/2014 z dnia 31.12.2014 roku z mocg obowiazywania od
1.01.2014r.
Kserokopia polityki rachunkowosci stanowi akta kontroli nr B.L.2.2.1 (56/56) do protokolu
kontroli.

W wykazie zbiordw tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 103/2014 Wéjta Gminy Wioszakowice z dnia
31 grudnia 2014r., zawarto migdzy innymi wykaz wykorzystywanych w Urzedzie Gminy
programéw komputerowych, zawierajacy nastepujace pozycje:

- ELUD+ System Ewidencji Ludnosci,

- FKB+ System Finansowo-Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowe;j,

-  KADRY+ System Obstugi Kadr,

- KASA+ System Obstugi Kasy,

- POGRUN+ System Naliczania Podatkéw od Gruntéw i Nieruchomosci,

- POST+ System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu,

- PLACE+ System Placowy,

- USC+ System Stanu Cywilnego,

- WIP+ System Windykacji Optat i Podatkow,

- WYB+ Rejestr Wyborcow,

- GOK+A System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi,

-  MKO+A System Ewidencji Mienia Komunalnego,

- EGZ+B System Obstugi Egzekucji.
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W wykazie programéw nie wskazano daty rozpoczecia ich eksploatacji oraz wersji
oprogramowania jak réwniez zawarto w nim programy nie zwiazane z prowadzeniem ksiag
rachunkowych.

Wyjasnienia Gtéwnej Ksiegowej byly nastepujace:

.» W polityce rachunkowosci wymieniono wszystkie programy komputerowe, nawet te nie
zwigzane z rachunkowosciq jednostki. Do wymienionych programow nie wpisano wersji
oprogramowania i daty przyjecia do eksploatacji. Przy najblizszej okazji wprowadzania
zmian w polityce rachunkowosci zostanie to poprawione i uzupetnione.”

Wyjasnienia Gtéwnej Ksiggowej stanowig akta kontroli nr B.IL.2 (1/1) do protokotu
kontroli.

I1.2.1 Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiegowych

Z przedtozonych kontrolujacemu dokumentéw oraz ksiag rachunkowych wynika, ze w 2014

roku:

- ksiggi rachunkowe w 2014 roku prowadzono komputerowo z wyodrebnieniem ksiag
budzetu i ksigg Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej,

- wksiggach budzetu bilans otwarcia 2014 wg kont analitycznych jest zgodny z bilansem
zamknigcia 2013 roku kont analitycznych, rowniez bilans zamknigcia 2014 wg kont
analitycznych jest zgodny z bilansem otwarcia 2015 wg kont analitycznych,

- w Urzgdzie Gminy bilans otwarcia 2014 jest zgodny z bilansem zamkniecia 2013 roku

wg kont analitycznych. Natomiast kontrola zgodnosci bilansu otwarcia roku 2015 z
bilansem zamknigcia roku 2014 w zakresie ksigg rachunkowych Urzedu wykazata
rozbieznos¢ dotyczaca konta 080-015-00000-0000-0000. W bilansie zamkniecia roku
2014 saldo analityczne dotyczace powyzszego konta wynosito 14.882,74zt, natomiast w
bilansie otwarcia roku 2015 brak bylo powyzszego konta analitycznego. Powyzsze
skutkowato réwniez tym, ze ksiegi rachunkowe Urzedu w zakresie kont bilanasowych nie
byly zbilansowane o powyzsza kwotg. Wyjasnienie Glownego Ksiegowego byto
nastgpujace:
» W zakresie braku konta 080-015-00000-0000-0000 wyjasniam, ze plan kont i bilans
otwarcia jest przenoszony w programie FK+ automatycznie. Po przeprowadzeniu tej
operacji zawsze uzgadniam bo. Tak tez uczynilam na poczgthu roku 2015, kiedy
pobieratam na ten rok plan kont i przeciggatam z zamknigtego 2014 bilans otwarcia na
2015. Przypuszczam, e do usunigcia konta mogla przyczynié sig¢ aktualizacja
oprogramowania w roku 2015. Producent oprogramowania nie potrafil udzieli¢ jasnej
odpowiedzi na ten temat bez przekazania bazy do zbadania. Na dzien przedstawienia
wyjasnier konto juz wprowadzono do systemu z poprawnym bilansem otwarcia. Program
daje mozliwos¢ dodania konta wraz bilansem otwarcia. ,,

Wyjasnienia Gtéwnej Ksiegowej oraz wydruki z konta 080 i zestawienia stanéw kont
stanowig akta kontroli nr B.I1.2.1.1 (7/7) do protokotuj kontroli.

Wydruki zestawien standéw kont Urzgdu i budzetu za rok 2014 oraz Urzedu za rok 2015
stanowi akta kontroli nr B.I1.2.1.2 (109/215) do protokotuj kontroli.

- analiza planu kont dla budzetu oraz zestawienia obrotéw i sald sporzadzonego wedtug
stanu na dzien 31.12.2014r. wykazata, ze do ewidencjonowania operacji gospodarczych
stosowano konta przewidziane w wykazie kont dla budzetu,



- analiza planu kont dla Urzgdu Gminy — jednostki budzetowej oraz zapiséw na kontach
wykazala, Ze do ewidencjonowania operacji gospodarczych stosowano konta
przewidziane w wykazie kont dla Urzedu.

- wydruki komputerowe ksigg rachunkowych posiadajg oznaczenie jednostki, nazwe
rodzaju ksiegi rachunkowej, nazwe programu przetwarzania, date sporzadzenia
zestawienia, oznaczenie roku obrotowego, oznaczenie wydruku na dzien, automatycznie
numerowane strony z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej, sumy narastajace od poczatku
roku.

Ewidencja pomocnicza Srodkéw trwalych (konto 011) oraz umorzenia srodkow trwalych

(konto 071)

W polityce rachunkowosci wskazano:
. Ksiegi rachunkowe jednostek obejmujq zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworzq:
- dziennik,
- ksigge glownyg,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienie obrotéw i sald ksiegi giownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.
Poza przetwarzaniem komputerowym danych ksiggowych przy uzyciu programu systemu
RADIX w sktad ksigg rachunkowych wchodzg:
- ewidencja srodkéw trwalych, jako ewidencja analityczna konta 011- Srodki trwale,
- ewidencja gruntéw w systemie MKO+, jako ewidencja analityczna konta 011-grunty,
- ewidencja pozostalych Srodkéw trwalych (wyposazenie), jako ewidencja analityczna
konta 013,
- ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych, jako ewidencja analityczna konta
020,
- ewidencja diugoterminowych aktywéw finansowych, jako ewidencji konta 030.”
W opisie do konta 011 wskazano:
. *ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwalych
*ustalenie 0sob lub komdrek organizacyjnych, kidrym powierzono Srodki trwale
*ewidencjg szczegolowq prowadzi si¢ w tabelach amortyzacyjnych, co umozliwia prawidiowe
obliczenie umorzenia i amortyzacji”
W opisie do konta 071 wskazano:
» Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w tabelach amortyzacyjnych”
Kontrolujacemu przedtozono:
Ksigge srodkéw trwatych zatozona w dniu 20.11.2002r., w ktorej:
- ewidencjonowano $rodki trwate za wyjatkiem gruntdw,
- poszezegdlne Srodki trwale sg umieszezane w kolejnych zapisach,
- dla kazdego $rodka trwatego ksigga posiada nastepujace kolumny:
liczbe porzadkowa,
nr inwentarzowy,
okreslenie srodka trwatego oraz jego wyposazenia,
kolumny zwigzane z przyjecie do uzytkowania (data, nr dowodu, rodzaj przychodu,
warto$¢ inwentarzows, umorzenie),
umorzenie roczne,
zmiany wartosci inwentarzowej, przypisy umorzenia, remonty kapitatowe itp.,
o kolumny zwigzane z rozchodem srodkéw trwalych (data, nr dowodu, rodzaj
rozchodu, wartos¢ netto),
o uwagi.
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Ksigga nie umozliwia odczytania tacznej wartoéci srodkéw trwatych na dany dzien, a jedynie
warto$¢ poszczegOlnych Srodkéw trwatych. W zakresie umorzenia w ksiedze jedynie
wskazana jest stawka umorzenia.

Kserokopia ksiggi srodkéw trwatych stanowi akta kontroli mr B.IL2.1.3 (36/71) do
protokotuj kontroli.

Ponadto kontrolujacemu przedstawiono sporzadzona w programie Excel tabele dotyczaca
srodkow trwatych i ich umorzenia, w ktérej wskazano dla poszezeg6lnych srodkéw trwatych:

- liczbe porzadkowa,

- nrinwentarzowy,

- nazwe Srodka trwatego,

- wartos¢ inwentarzowg (BO, zwigkszenia, zmniejszenia, BZ),

- warto$¢ umorzenia (BO, warto$¢ umorzenia rocznego, BZ),

- stawke % amortyzacji,

- wartos¢ srodka trwalego netto na koniec 2014.

Polityka rachunkowosci nie przewidywata prowadzenia ksiag pomocniczych w programie
Excel.

Wyjasnienia Glownego Ksiegowego byly nastepujace:

. Ewidencja analityczna do konta 011 jest prowadzona recznie w ksigdze Srodkéw trwalych,
Konto 011 jest prowadzone oprdcz tego analitycznie wg grup klasyfikacji srodkéw trwalych.
Pomocniczo w arkuszu kalkulacyjnym sq zestawione wszystkie Srodki trwate, w nim jest
naliczona amortyzacja za dany rok. Zestawienie to pokazuje réwniez umorzenie narastajgco
poszczegolnych Srodkéw trwalych oraz warto$é netto poszczegdlnych Srodkéw trwalych, co
umozliwia weryfikacjg kont 011 i 071. Na podstawie tego zestawienia, w celu poprawnego
ujgcia Srodkéw trwalych w bilansie jednostki sporzqdza sig zestawienie wg grup klasyfikacji
Srodkow trwalych i weryfikuje z analitykq konta 011. Planuje si¢ wprowadzié ewidencje
srodkow trwalych w programie do tego przystosowanym.”

Wyjasnienie Gléwnej Ksiggowej stanowi akta kontroli nr B.II.2.1.4 (1/1) do protokohyj
kontroli.

I1.2.2 Prawidlowo$¢ i terminowos¢ zapisow w ewidencji ksiggowej

Do kontroli przyjeto dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach budzetu w 2014 roku.

Na tej podstawie kontrolujgcy ustalit, ze:

- wplywy dochodéw (dotacje subwencje) ewidencjonowano Wn 133 / Ma 901 wg
klasyfikacji,

- na koncie 909 ewidencjonowano rozliczenia dotyczace subwencji o$wiatowe;. Subwencje
dotyczacg stycznia 2014 roku przeksiegowano w 2014 roku na konto 901 w dniu 2.01.2014
roku,

- na koncie 909 przypisuje sie réwniez odsetki,

- przeksiggowanie nadwyzki budzetowej za 2013 Wn 961 — analityka dochody / Ma 960
oraz Wn 960, Ma 961 analityka wydatki powyzszego dokonano w dniu 23.06.2014. (pod
data udzielenia absolutorium Wéjtowi Gminy Wioszakowice),

- wptywy dochoddéw realizowanych przez US ewidencjonowano Wn 133 / Ma 224 wg danego
US, na koniec danego miesigca na podstawie wptat Wn 224 / Ma 901 wg klasyfikacji
budzetowe;].
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W wyniku kontroli ~ zapiséw w dzienniku dochodéw w Urzedzie Gminy jako jednostce

budzetowej stwierdzono:

- wynik finansowy z konta 860 za 2013 rok przeksiggowano na konto 800 dnia
30.06.2014r.,

- zaplat¢ odsetek od kredytéw i pozyczek ujmowano w ksiegach Urzedu zapisem Wn
751/ Ma 130,

- Umorzenie srodkow trwatych ujgto w ksiggach rachunkowych pod data 31.12.2014r.
zapisem Wn 400 / Ma 071, co bylo zgodne z przyjeta polityka, w ktdérej wskazano.
Ustalono, ze kwota umorzenia rocznego, tzn. 1.518.902,42zt jest zgodna z
zestawieniami $rodkéw trwatych i umorzenia prowadzonymi w programie Excel.
Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
(konto 072) jest réwne wartosci pozostalych $rodkéw trwatych (konto 013) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020),

- przyjecie na stan pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych o wartosci ponizej 3.500,00z ujmowano w ksiegach zapisem Wn 401 / Ma
071, Wn 013 (020) / Ma 201. Szczegdtowa kontrolg objeto nastepujace dokumenty:

e Faktura nr 1427/14 z dnia 25.09.2014r. wystawiona przez firme Systemy
Komputerowe RADIX Janusz Kugler na kwote 1.826,552t za zakup
oprogramowania System EGZ+ B. Fakture ujeto w ksiegach zapisem Wn 401 / Ma
072 oraz Wn 020 / Ma 201. Fakture optacono w terminie. Powyzszy program
zostal ujety w ksigdze inwentarzowej.

o Faktura nr FAS/508/A/2014 z dnia 2.09.2014r. wystawiona przez firme
Przedsigbiorstwo Handlowo Techniczne GASKOM Krystyna Meller na kwote
1.549,80z1 za zakup weza tlocznego W-75 20m 4 szt. oraz smoka ssawnego 75/45.
Fakture ujeto w ksiegach zapisem Wn 401 / Ma 072 oraz Wn 013 / Ma 201.
Fakture optacono w terminie. Powyzsze pozostate srodki trwale zostal ujete w
ksiedze inwentarzowe;j.

- faktury zwigzane z zakupem paliwa ujmowano w ksiegach Urzedu zapisem Wn 401 /
Ma 201. Powyzsze wynikalo z zapisbw w polityce rachunkowoséci o tredci:
. Zakupione materialy i towary sq bezposrednio po zakupie zaliczane w ciezar
wiasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacj¢ nie
zuzytych materialéw i towaréw, a nastgpnie wprowadza sie dokumentem PK na stan
zapasow, korygujqc koszty o wartosé tego stanu pod datq ostatniego dnia danego
roku. W pierwszym kwartale roku nastgpnego odnosi sig odpowiednio w koszty roku, w
ktérym zostaly zuzyte. Materialy i towary wycenia si¢ w cenach zakupu, przyjmujge
ceny poszczegdlnych aktywow, ktore jednostka nabyta najpéznie;.”. Szczegdtows
kontrola objeto nastepujgcy dokument:

e Faktura nr WL00106/08/2014 z dnia 7.08.2014r. wystawiona przez firme
GRONAL sp. z 0. 0. na kwote 261,50zt za zakup paliwa — benzyny PB 95 w ilosci
50 litrow . Fakturg ujgto w ksiggach zapisem Wn 401 / Ma 201. Fakture oplacono
W terminie.

Prawidlowos¢  zapiséw ksiggowych omoéwiono szczegétowo podezas omawiania
poszczegblnych zagadnien w dalszej czesei protokotu.

I1.2.3 Udzielanie zaliczek
W instrukcji gospodarki kasowej i ewidencji drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie

Gminy Wioszakowice stanowigcej zalgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 45/2012 Wojta Gminy
Wioszakowice z dnia 30.07.2012 w zakresie udzielania zaliczek zapisano miedzy innymi, ze:
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e Wnioski na wyplate zaliczek do rozliczenia w tym takze zaliczek na koszty podrozy
stuzbowych, zatwierdzone przez Wojta lub Sekretarza oraz Skarbnika lub Gléwnego
ksiegowego dla pracownikéw i innych osob, powinny okresla¢ termin, do ktdrego
zaliczka ma by¢ rozliczona.

e Whnioski o zaliczke dla Wéjta potwierdza Sekretarz i odwrotnie, dla Skarbnika Gléwny
Ksiegowy i odwrotnie.

Kontroli poddano wyptate 2 sposrod 3 wyptaconych zaliczek:

Zaliczka wyplacona Sekretarzowi w kwocie 6.000,00zt w zwigzku z wnioskiem z dnia
11.08.2014r. — zaliczka dotyczyla wyjazdu do Rewala (wyjazd zwigzany z Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych). Wniosek zostat zatwierdzony przez Wajta. Sekretarz
zobowigzat si¢ do rozliczenia zaliczki do dnia 29.08.2014r. operacje gospodarczg zwigzane z
wyplata zaliczki ujeto w ksiegach zapisem Wn 234 / Ma 101 oraz Wn 101 / Ma 135.

Zaliczka zostala rozliczona w dniu 22.08.2014r. Z rozliczenia zaliczki wynika, ze
wydatkowano 3.670,00zt, a do zwrotu pozostato 2.330,00zt. Wydatku dokonano na optacenie
., doplaty do pobytu grupy w terminie 13.08-17.08.2014”, wydatek ten byt udokumentowany
faktura nr 0190/14/FVS z dnia 14.08.2014r. wystawiong przez firme ALFA TOUR SP. J.
Operacje gospodarczg zwigzang w rozliczeniem zaliczki ujgto: zwrot niewykorzystanych
srodkow 2.330,00zt Wn 101 / Ma 234, Wn 135 / Ma 101 (oraz techniczny zapis ujemny na
koncie 135), kwote wydatkowana, tzn. 3.670,00zt Wn 851 / Ma 234.

Zaliczka wyplacona Inspektorowi Biura Spraw Obywatelskich w kwocie 5.000,00z1 w
zwigzku z wnioskiem z dnia 10.07.2014r. — zaliczka dotyczyla nagréd na promowanie
wyjazdow rowerowych.  Wniosek zostal zatwierdzony przez Sekretarza. Inspektor
zobowigzal si¢ do rozliczenia zaliczki do dnia 31.07.2014r. operacje gospodarczg zwigzane z
wyplata zaliczki ujeto w ksiegach zapisem Wn 234 / Ma 101 oraz Wn 101 / Ma 130.

Zaliczka zostala rozliczona w dniu 28.07.2014r. Z rozliczenia zaliczki wynika, ze
wydatkowano 3.422,48zt, a do zwrotu pozostalo 1.577,52zt. Wydatki byty udokumentowane
fakturami.

Operacje gospodarczg zwigzang w rozliczeniem zaliczki ujgto: zwrot niewykorzystanych
§rodkow 1.577,52zt Wn 101 / Ma 234, Wn 130 / Ma 101 (oraz techniczny zapis ujemny na
koncie 130), kwote wydatkowana, tzn. 3.121,13zt Wn 401 / Ma 234 oraz 301,35zt Wn 402 /
Ma 234.

11.3 Sprawozdawczo$§¢ budzetowa, finansowa
I1.3.1 Sprawozdania jednostkowe

Sprawozdania jednostkowe Urzedu zostaly omdwione tacznie ze sprawozdaniami zbiorczymi
w rozdziale I1.3.2 Sprawozdania zbiorcze.

Ustalenie:

Na sprawozdania jednostkowych budzetowych Urzedu brak bylo daty wplywu oraz daty
sporzadzenia sprawozdania (za wyjatkiem sprawozdania rocznego Rb-27 ZZ i Rb-50 Urzedu,
na ktérym zamieszczono date wptywu).

Wyjasnienia Glownej Ksiegowej byly nastepujace:

. Na sprawozdaniach Urzedu Gminy system BESTIA SJO nie generowal na wydruku daty
sporzqdzenia sprawozdania. W kolejnych sprawozdaniach jednostkowych urzedu data bedzie
wpisywana recznie przez podpisujgcych sprawozdanie.”
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Wyjasnienie Glownej Ksiggowej stanowi akta kontroli nr B.IL.3.1.1 (1/1) do protokotu
kontroli.

I1.3.2 Sprawozdania zbiorcze
I1.3.2.1 Sprawozdanie Rb-27S — z wykonania planu dochodéw budzetowych

Sprawozdania budzetowe Rb-27S za 2014 rok z wykonania planu dochodéw budzetowych
wedlug stanu na dzien 31.12.2014 roku zlozyly wszystkie jednostki budzetowe Gminy
Wtoszakowice.

Dane wykazane w sprawozdaniach jednostkowych jednostek organizacyjnych oraz dane
wykazane w sprawozdaniu Rb-27S zbiorczym z wykonania planu dochodéw za okres od
poczatku roku do 31.12.2014r., sporzqdzonym w dniu 19.02.2015 roku, podpisanym przez
Woijta i Skarbnika, przedstawmly si¢ nastgpujgco:

Naleznosci
Plan po Dochody Dochody pozostale do
Lp. | Nazwa jednostki zmianach Naleznosci wykonane otrzymane zaplaty ogotem | Nadplaty
p | Organ 20330 164,84 2t | 20186519362t | 2017219838 21| 201721983821 | 16317.927 | 1996.94 z1
o | i Gminy 77722190021 | 7891474212 | 75012549621 | 7501254967 | 407591014 | 1737176
Zarzad Drog
3 | Gminnych 206 400,00 zi 246 652,05 71 196 244,71 7k 19624471zt | 51199.68 71 792,34 71
Srodowiskowy
Dom Samopomocy
Im. Wernera
4 | Kenkel 31 100,00 2 34039,85 zi 34 039,85 z1 34 039.85 zt 0,00 zt 0,00 zt
Gminny Osrodek
Sportu i Rekreacji
5 121 600,00 zi 116 098,75 zt 116 098,75 zt 116 098,75 zt 0,00 zi 0,00 z1
Gminny Osrodek
6 | Pomocy Spotecznej 25 300,00 zt 247 863,49 zl 20 296,02 zt 202960271 | 227 567,47 zi 0,00 zt
7 | Preedszkole nr 2 88 504.00 zt 95 175,31 zt 90231.81 21 90 231,81 71 494350 71 0004
Zespot  Szkol w
8 | Bukowcu Gérnym 3 000,00 zt 303331z 3033,31 7t 3033317 0,00 zt 0,00 zi
Zespol  Szkol  w
9 | Dluzynie 750,00 zt 409,96 zi 409,96 z 409,96 zt 0,00 zt 0.00 zt
Zespot  Szkot  w
Jezierzycach
10 | Koscielnych 500,00 zt 210,29 zl 210,29 zi 210,29 7 0,00 71 0,00 zt
Zespot  Szkot w
11 | Krzycku Wielkim 1 100,00 zt 1098.45 z1 1 098,45 zt 109845 zt 0,00 71 0,00 z}
Zespot Szkot
Ogolnoksztaleacych
12 2 000,00 zt 2 268,06 zt 2 268,06 zi 2 268.06 7t 0,00 zt 0,00 zt
13 | Razemod 1do11 | 28582637,84z | 28824 843,09zt | 28137384,5521 | 281373845521 | 707619.58 zt | 20 161,04 zt
14 | Rb-27S Zbiorcze 28582 637,84 zt | 28824 843,09 zt | 28 137384,55 74 | 2813738455zt | 707619.58 21 | 20 161.04

Analiza sprawozdan jednostkowych oraz sprawozdania zbiorczego wykazala, ze:

- na sprawozdaniach  jednostkowych zamieszczano date wplywu (za wyjatkiem
sprawozdania Urzedu Gminy oraz Organu) oraz adnotacj¢ o dokonanej kontroli formalno-
rachunkowej przedlozonych sprawozdan,

— Na sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Gminy brak daty jego sporzagdzenia.

— sprawozdanie zbiorcze wynika ze sprawozdan jednostkowych. Kwoty wykazane w
sprawozdaniu zbiorczym w zakresie dochodéw wykonanych wynikaja z kont 901. ﬂ/
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Analizg objgto sprawozdanie jednostkowe Urzedu Gminy we Wloszakowicach jako jednostki
budzetowej oraz zapisy na kontach 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych ” oraz
na kontach rozrachunkowych. Analiza wykazata:

— dane wykazane w kolumnie ,,Plan po zmianach” wynikaja z planu finansowego jednostki
budzetowej jaka jest Urzad,

— dane wykazane w kolumnie dochody wykonane i dochody otrzymane zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej konta 130 wg klasyfikacji budzetowej,

— W kolumnach 9: ,Naleznosci pozostate do zaplaty”, 11: ,Nadplaty” wykazano dane
zgodnie z danymi wynikajgcymi z ewidencji kont 221 wg klasyfikacji budzetowej w
zakresie dochoddéw wlasnych.

Zgodnos¢ ewidencji analitycznej w zakresie podatkéw z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu Rb-27S oméwiono w dalszej czesei protokotu.

Analizg objeto réwniez sprawozdanie jednostkowe budzetu Gminy Wioszakowice Zapisy na

koncie 133 (Urzedu) oraz na kontach rozrachunkowych. Analiza wykazata:

— dane wykazane w kolumnie dochody wykonane i dochody otrzymane zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej konta 133 wg klasyfikacji budzetowej,

— W kolumnach 9: ,Naleznoéci pozostale do zaplaty”, 11: ,Nadptaty” wykazano dane
zgodnie z danymi wynikajgcymi z ewidencji kont 221 wg klasyfikacji budzetowej w
zakresie dochodow wiasnych za wyjgtkiem klasyfikacji 756-75616-0360, gdzie w
ewidencji ksiggowej brak kwoty naleznoSci w wysokosci 5.209,19z1, ktéra zostala
wykazana w sprawozdaniu Rb-27S budzetu.

Kserokopia sprawozdania Rb-27S Urzedu Gminy, Budzetu oraz sprawozdania zbiorczego
stanowi akta kontroli nr B.I1.3.2.1.1 (26/26) do protokotu kontroli.

I1.3.2.2 Sprawozdanie Rb-28S — z wykonania planu wydatkéw budzetowych

W wymaganym przepisami terminie, sprawozdania Rb-28S za 2014 rok wg stanu na
dzien 31.12.2014r. zlozyly wszystkie jednostki budzetowe Gminy Wioszakowice (na
sprawozdaniu Urzedu Gminy brak daty sporzadzenia sprawozdania oraz daty jego wplywu).

Dane wykazane w jednostkowych sprawozdaniach jednostek organizacyjnych oraz
dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S zbiorczym z wykonania planu wydatkéw za okres od
poczatku roku do 31.12.2014r., ktére zostato sporzadzone w dniu 19.02.2015 roku podpisane
przez Wojta i Skarbnika, przedstawialy sie nastepujaco:

Zobowiazania Zobowiazania
Lp. | Nazwa jednostki Plan po zmianach Zaangazowanie Wydatki wykonane | ogoélem wymagalne
1 Urzad Gminy 9909 167,34 1 8420 162,47 zt 842016247 282 391,63 z 0,00 zt
Zarzad Drog 4223 930,00 zt 3 905 846,22 zt 3905 846,22 zt 107 576,74 21 0,00 zt
2 | Gminnych
Srodowiskowy 599 585,00 z 582 636,77 zi 582 636,77 1 29 976,44 1 0,00 z
Dom Samopomocy
Im. Wemera
Kenkel
3
Gminny Osrodek 250 985,00 zt 203 745,57 4 203 745,57 zt 0,00 zt 0,00 zt
Sportu i Rekreacji
4
29
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Gminny Osérodek 3269 797,00 zt 3088291,21 2t 3088209121 z 22 863,09 z 0,00 1
Pomocy Spolecznej

Przedszkole nr 2 1385 178,00 zi 137522575zt 137522575z 82 056,68 z1 340z
6

Zespot  Szkot w 1 648 097,00 zt 1 533 058,77 zt 1533 058,77 8846732 21 0,00 zt

Bukowcu Gornym
7

Zespét  Szkot w 1 158 632,50 zt 110221710 zt 1102217,10 zt 72 930,60 zt 0,00 zt
g | Dluzynie

Zespot  Szkél w 1323 159,00 zt 1314 904,77 zt 1314 904,77 z1 117 096,71 zt 0,00 z

Jezierzycach
g | Koscielnych
Zespol  Szkot w 1614 406,25 z1 1429 162,51 z1 1429 162,51 z 102 728,96 z 0,00 zt
Krzycku Wielkim

10
Zespot Szkot 4016 024,61 zt 4016 024,61 zl 234 349,37 zt 0,00 zt
Ogolnoksztatcacych
11 4032 763,75 2
12 | Razemod 1doll 29 415 700,84 zt 26 971 275,75 z 26971 275,75 z 1140 437,54 3,40z
13 | Rb-28S Zbiorcze 29415 700,84 zt 26 971 275,75 zt 26971 275,75 1 140 437,54 zt 3,40 zt

Ustalono, ze na sprawozdaniach jednostkowych zamieszczano date wplywu oraz
adnotacj¢ o dokonanej kontroli formalno-rachunkowej przedtozonych sprawozdan, dane
wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S wynikaja ze sprawozdan jednostkowych i sg
zgodne z ewidencja kont 902.

Analiza sprawozdania jednostkowego Urzedu Gminy za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2014r. wykazala, ze:

— dane wykazane w kolumnie ,,Plan” w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu wynikajg z
ewidencji ksiegowej prowadzonej na koncie 980,

— dane wykazane w kolumnie ,,Wydatki wykonane” w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu
wynikaja z ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 130,

— dane wykazane. w kolumnach 7 dotyczace zobowigzan wynikajg z ewidencji ksiegowe;j
prowadzonej na kontach 201, 225, 229, 231, 240-008-00000.

Kserokopia sprawozdania zbiorczego oraz sprawozdania jednostkowego Urzedu Gminy Rb-
28S stanowi akta kontroli nr B.I1.3.2.2.1 (37/37) do protokotu kontroli

I1.3.2.3 Sprawozdanie Rb-27ZZ — z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami

Sprawozdanie zbiorcze Rb-2777 za 2014 rok wg stanu na dzien 31.12.2014r. zostalo
sporzadzone dnia 05.02.2015. Dane wykazane w sprawozdaniach jednostkowych jednostek
budzetowych oraz dane ujete w sprawozdaniu Rb-27Z7Z zbiorczym z wykonania planu
dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do
31.12.2014r. przedstawiaty si¢ nastgpujaco:

IL.p.I Nazwa I Plan po | Dochody wykonane I Dochody I Zaleglosci l Nadplaty ]
.//"
/i

/

N 4
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jednostki zmianach Potracone przekazane
Ogoétem przez j.s.t.

1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Urzad Gminy 0,00 zt 155,00 zt 0,00 zt 147,25 z1 0,00 zt 0,00 zt
2. | Srodowiskowy | 10 000,00 zt 1 044,96 zt 0,00 zt 9542,71 z

Dom

Samopomocy

Im. Wernera

Kenkel
3. | Gminny 25400,00 zt| 5751212zt 0,00 zt 39 021,55 z 888 820,11 zt 0,00 zt

Osrodek

Pomocy

Spotecznej
4, |Organ 1 900,57 zt

Razem: | 35 400,00 zt| 58 712,08 zi 1900,57 zt 48 711,51 zt 888 820,11 zt 0,00 zt

Rb-277ZZ zbiorcze: | 35 400,00 zt| 67 712,08 zt 1 900,57 zt 48 711,51 zt 888 820,11 zt 0,00 zt

Analiza sprawozdania zbiorczego oraz sprawozdan jednostkowych wykazata, ze:

sprawozdanie zbiorcze wynika ze sprawozdan jednostkowych,

wielkosci wykazane jako dochody wykonane potracone przez jednostke samorzadu
terytorialnego wynikajg z ewidencji prowadzonej na koncie 901 (w zakresie
dochod6éw potraconych na rzecz Gminy Wioszakowice) oraz konta 224 (w zakresie
pozostalych Gmin),

wielkosci wykazane jako dochody przekazane wynikaja z ewidencji prowadzonej na
kontach 1331 224.

W sprawozdaniach jednostkowych w kolumnie 8 dochody przekazane jednostki budzetowe
wykazywaly wartos¢ zrealizowanych i przekazanych na rachunek budzetu dochodow po
umniejszeniu naleznych Gminie potracenn. Warto§é potracen w lacznej kwocie 1.900,57zk
zostata wykazana w sprawozdaniu jednostkowym ,,Organu”.

W zalgezniku nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej. (Dz. U. poz. 119 z ze. zm.) wskazano, ze:

§6 wust. 1 pkt 4 W sprawozdaniach jednostkowych jednostek bezposrednio
realizujgcych zadania: w kolumnie "Dochody przekazane" wykazuje sie dochody
przekazane na rachunek biezqcy jednostki samorzqdu terytorialnego; w sprawozdaniu
za IV kwartaly wykazuje sig¢ kwote dochodéw przekazanych, z uwzglednieniem
dochodow przekazanych do dnia 5 stycznia roku nastgpujgcego po roku budzetowym”,
§6 ust. 2: |, Jednostki samorzqdu terytorialnego, na podstawie sprawozdar
Jednostkowych, sporzqdzajg sprawozdanie zbiorcze w szezegblowosci sprawozdania
Jjednostkowego, z tym ze w kolumnie:
1) "Dochody potrgcone na rzecz jednostek samorzqdu terytorialnego" wykazujg
dochody wykonane, nalezne jednostkom samorzqdu terytorialnego na podstawie
odrgbnych przepiséw, tzn. nie stanowigce dochodow budzetu panstwa;
2) 71 "Dochody przekazane" wykazujq kwote dochodéw przekazanych na rachunek
biezgcy - subkonto dochodéw dysponenta czesci budzetowej przekazujgcego dotacje;
w sprawozdaniu za IV kwartaly wykazuje sie kwote dochodéw przekazanych, z
uwzglednieniem dochodéw przekazanych do dnia 8 stycznia roku nastepujgcego po
roku budzetowym. ”

Z}ozone na tg okoliczno$¢ wyjasnienia Skarbnika byly nastepujace:
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\Jednostki realizujgce zadania zlecone ( GOPS, SDS i UG ), z ktérych uzyskiwane sq
dochody nalezne Wojewodzie skiadajg przedmiotowe sprawozdania jednostkowe w zakresie
planu, naleinosci, dochodéw wykonanych ogélem, dochodéw przekazanych Wojewodzie,
naleznosci pozostalych do zaplaty i nadplat. Sprawozdanie jednostkowe z zakresu dochodéw
potraconych na rzecz jednostki samorzqdu terytorialnego sporzgdzane jest w urzgdzie z
pozycji budzetu. Sprawozdanie zbiorcze sporzqdzane przez Gming jako jednostkg samorzqdu
terytorialnego i przedkiadane Wojewodzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowej jest wynikiem
powyzszych sprawozdan jednostkowych.”

Wyjasnienia Skarbnika oraz kserokopie sprawozdan stanowig akta kontroli nr B.I1.3.2.3.1
(21/21) do protokotu kontroli.

I1.3.2.4 Sprawozdanie Rb-N — o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych

Sprawozdania zostaly zlozone przez wszystkie jednostki budzetowe Gminy. Dane
wykazane w jednostkowych sprawozdaniach jednostek organizacyjnych oraz dane wykazane
w sprawozdaniu Rb-N zbiorczym o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za okres od poczatku roku do 31.12.2014r., ktore zostato sporzgdzone w dniu 18.02.2015 roku
podpisane przez Wojta 1 Skarbnika, przedstawialy sig¢ nastgpujaco:

Gotdwka i Naleznosci Pozostate
LP. [ Nazwa jednostki Pozyczki depozyty wymagalne naleznosci
I Organ 60 000,00 z1 | 499 511,80 zt 11 108,73 zt 5209,19 zt
P Urzad Gminy 0,00 zt 0,00 zt | 337 628,14 zt 1 111,00z
Zarzad Drog 0,00 zt 0,00 zt 3913640z 0,00 zt
3 | Gminnych
Srodowiskowy 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi
Dom Samopomocy
Im. Wernera
Kenkel
4
Gminny Osrodek 0,00 zt 0,00 z! 0,00 zt 0,00 zt
Sportu i Rekreacji
5
Gminny O$rodek 0,00 zt 0,00 22756747z 0,00 zt
Pomocy Spotecznej
6
Przedszkole nr 2 0,00 z# 0,00 z 0,00zt | 494350zt
7
Zespot  Szkot  w 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Bukoweu Gornym
8
Zespot Szkot w 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
g | Diluzynie
Zespol  Szkot  w 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z
Jezierzycach
10 KOéCie]ﬂyCh
Zespol  Szkot  w 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Krzycku Wielkim
11
Zespol Szkot 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi
Ogolnoksztatcacych
12 0,00 zt
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13 | Razemod 1doll 60 000,00z {499 511,801 | 615440,74 zH| 11263.69 z
14 | Rb-N Zbiorcze 60 000,00 zt | 499 511,80 2t | 615 440,74 2zt | 11263,69 z1

Sprawozdanie zbiorcze wynika ze sprawozdan jednostkowych.

Do kontroli wybrano sprawozdanie Rb-N jednostkowe Urzad Gminy budzet oraz
sprawozdanie Rb-N jednostkowe Urzgd Gminy jednostka:

Urzad Gminy — budzet (sprawozdanie sporzadzono w dniu 18.02.2015r.):

® N2.1 pozyczki krétkoterminowe kwota 60.000,00zt wynika z ewidencji ksiegowej
konta 250,

e N3.2 depozyty na zagdanie wykazano kwote 499.511,80zt. Powyzsza kwota wynika z
konta 133, 224, 909.

e N4.2 naleznosci wymagalne pozostale na kwotg 11.108,73z1 wynika z ewidencji
ksiggowej konta 221,

e N5.2 pozostale naleznodci z tytutu podatkéw i skladek na ubezpieczenie spoteczne
kwota 5.209,19z1 nie wynika z ewidencji ksiggowej. Powyzsza kwota zostala réwniez
wykazana w sprawozdaniu Rb-27S organu za rok 2014.

Wyjasnienia Skarbnika byty nastepujace:

. Kwota 5.209,19 zlotych wykazana w pozycji N5 — pozostale naleinosci i uscislona w N5.2 7
tytutu podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoleczne dotyczy naleznosci nie bedgcych
zaleglosciq w podatku od spadkdéw i darowizn. Wynika ona z kolumny 9 — naleznosci
pozostale do zaplaty sprawozdania RB-27 zlozonego przez urzqd skarbowy. Kwoty wykazane
w sprawozdaniach skiadanych przez urzedy skarbowe ujmowane sq w zestawienie z zakresu
danych do sprawozdania RB-27S oraz RB-N i wykazywane w sprawozdaniu jednostkowym
urzgdu z zakresu budzetu, a z tego jako wartosé czgstkowa trafia do sprawozdania zbiorczego
Jst.”

Urzad Gminy jednostka budzetowa (sprawozdanie sporzadzono w dniu 30.01.2015r.) :

e N4.1 nalezno$ci wymagalne z tytuhu dostaw i ustug na kwote 52.227,52z,

e N4.2 naleznosci wymagalne pozostale na kwote 285.400,62zt wynika z ewidencii
ksiggowej konta 221,

e N5.2 pozostale naleznosci z innych tytutéw kwota 1.111,00z¢ wynika z ewidencji
ksiggowej konta 221.

W sprawozdaniu rocznym Rb-N Urzedu Gminy nie wykazano bezspornych naleznosci
wynikajgcych z kont:
e 201 - kwota 6.740,00zt (naleznos¢ wynika, z przestanej przez kontrahenta faktury
korekty oraz przedplaty za zakup gruntu),
o 224 —kwota 70.103,04z1 (nalezno$ci wynikajgce z rozliczenia udzielonych dotaciji),
e 225 — kwota 22.787,84zt (naleznos¢ wynikajaca z nadwyzki VATu naliczonego nad
naleznym).

Wyjasnienie Gléwnego Ksiggowego bylo nastepujace:

» W sprawozdaniu Rb N nie uwzgledniono sald kont 201, 225 oraz 224. W zakresie salda
konta 201 byla to wyplacona kwota za grunt oraz kwota wynikajgca z korekty Jaktury
zakupowej. Pierwsza z nich wymagala sfinalizowania zakupu gruntu, druga z kolei stawala
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sig dochodem w przyszlym roku, kiedy nastepowal zwrot nadplaconej faktury. W zakresie
konta 224 byly to rozliczone dotacje, ktore podlegaly zwrotowi w przyszlym roku i tym samym
stawaly sig dochodem przysztego roku. W zakresie konta 225 byla to kwota VAT podlegajgca
zwrotowi w roku nastgpnym ( tym samym dochdd roku nastgpnego) oraz kwota VAT
podlegajqca odliczeniu w kolejnym okresie rozliczeniowym. Ujecie tych kwot w sprawozdaniu
Rb N, pomimo tego, ze sq bezsporne spowodowalby brak zgodnosci ze sprawozdaniem Rb
278"

Kserokopie sprawozdania rocznego Rb-N Urzedu i organu, sprawozdania zbiorczego Rb-N i
sprawozdania Rb-27 US z Leszna oraz wyjasnienia Skarbnika oraz Gléwnego Ksiegowego
stanowig akta kontroli nr B.I1.3.2.4.1 (12/12) do protokotu kontroli.

Wyjasnienia Skarbnika dotyczace sporzadzania sprawozdania rocznego Rb-N i Rb-Z
oddzielnie dla Urzedu i budzetu oraz terminu sporzadzenia sprawozdania Rb-N budzetu byty
nastgpujgce:

»Sporzqdzajge dwa oddzielne sprawozdania kierowano sig uwzglednianiem w nich w
przypadku urzedu danych wystepujgcych w ksiggach urzedu, a w przypadku budzetu danych
wystepujqcych w ksiegach organu, co powodowalo wigkszq przejrzystosé przedstawiania
danych.

Przedstawiane w ten sposéb dane w przypadku urzedu wynikajg bezposrednio z
ewidencyi ksiggowej urzedu i sq z niq zgodne, a w przypadku budzetu z ewidencji ksiegowej
organu oraz sprawozdan Rb-27 ztozonych przez urzedy skarbowe i sq z nimi zgodne.

W zasadzie oba te sprawozdania sporzqdzane sq przez pracownikéw Urzedu i dane z

nich w konsekwencji trafiajq do sprawozdania zbiorczego.
W zwigzku z wykazywaniem w przedmiotowym sprawozdaniu danych wynikajgcych ze
sprawozdan Rb-27 z wykonania dochodéw gmin i udzialow jednostek samorzqgdu
terytorialnego w dochodach budzetu panstwa skladanych przez Urzedy Skarbowe w terminie
do 10 lutego, niemozliwe jest sporzqdzenie go w terminie wynikajqcym z rozporzqdzenia, tzn.
do I lutego.

Sprawozdanie to, w zwiqzku z wykazywaniem niektérych danych rowniez w
sprawozdaniu Rb-27, dla ktérego termin wynikajgcy  z rozporzqdzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej wydiuza sig o 18 dni, sporzqdzono je réwnolegle.”

Wyjasnienia Skarbnika stanowia akta kontroli nr B.IL.3.2.4.2 (2/2) do protokolu kontroli

Sprawozdania Rb-N zlozyly takze instytucje kultury Gminy Wioszakowice, a
mianowicie Gminna Biblioteka Publiczna oraz Gminny Osrodek Kultury. Sprawozdania
przediozone terminowo. W sprawozdaniu zbiorczym Rb-N o stanie naleznosci samorzadowej
instytucji kultury wykazano kwoty wynikajace ze sprawozdan jednostkowych. Sprawozdanie
zbiorcze sporzadzone dnia 19.02.2015r., podpisane przez Skarbnika i Sekretarza (z
upowaznienia Wojta).

I1.3.2.5 Sprawozdanie Rb-Z — o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz
poreczen i gwarancji

Sprawozdanie zbiorcze Rb-Z wynika ze sprawozdan jednostkowych Rb-Z za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2014r. ktére zlozyly wszystkie zobowigzane do tego jednostki
budzetowe. Sprawozdanie Rb-Z Urzedu oraz sprawozdanie Rb-Z budzetu byly sporzadzone w
dniu 30.01.2015r.
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Szczegdlowo omowiono przy zagadnieniach dotyczacych kontroli problemowej w zakresie
dhugu.

Kserokopie sprawozdania rocznego Rb-Z Urzgdu i organu stanowig akta kontroli nr
B.I1.3.2.5.1 (10/10) do protokotu kontroli.

Sprawozdania Rb-Z zlozyly takze instytucje kultury Gminy Wloszakowice, a
mianowicie Gminna Biblioteka Publiczna oraz Gminny Osrodek Kultury. Sprawozdania
przedtozone terminowo. W sprawozdaniu zbiorczym Rb-Z o stanie naleznosci samorzadowej
instytucji kultury wykazano kwoty wynikajace ze sprawozdan jednostkowych. Sprawozdanie
zbiorcze sporzadzone dnia 19.02.2015r., podpisane przez Skarbnika 1 Sekretarza (z
upowaznienia Wajta).

I1.3.2.6 Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyice/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego

Sprawozdanie Rb- NDS omoéwiono przy zagadnieniach dotyczacych kontroli problemowej w
zakresie diugu.

I11.3.2.7 Sprawozdanie Rb-50 — o dotacjach / wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami

Kontrolujacej zostaly przedtozone nastgpujace sprawozdania zbiorcze Rb-50:

- Rb-50 o dotacjach, Rb-50 o wydatkach za IV kwartat 2014 roku skierowane do
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu dla rozdziatow 01095, 75011,
80101, 85203, 85212, 85213, 85215, 85295. Sprawozdanie podpisane przez
Sekretarza (z upowaznienia Wojta) oraz Skarbnika,

- Rb-50 o dotacjach, Rb-50 o wydatkach za IV kwartal 2014 roku skierowane do
Krajowego Biura Wyborczego dla rozdziatéow 75101, 75109, 75113. Sprawozdanie
podpisane przez Sekretarza (z upowaznienia Wojta) oraz Skarbnika.

Dane w sprawozdaniach jednostkowych Rb-50 o wydatkach za IV kwartal 2014 roku
wykazywaly jednostki budzetowe: Urzad Gminy, Srodowiskowy Dom Samopomocy Im.
Wernera Kenkel, Zesp6l Szkol Ogolnoksztalcacych, Zespél Szkét w Krzycku Wielkim,
Zespol Szkot w Jezierzycach Koscielnych, Zespdt Szk6t w Diuzynie, Zespot Szkot w
Bukéweu Gérnym, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej. Dane wykazane w sprawozdaniach
zbiorczych w zakresie wydatkow sa zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniach
jednostkowych. Sprawozdania Rb — 50 jednostkowe Urzgdu sprawdzono szczegétowo w
zakresie rozdziatu 75101 oraz 75109 i stwierdzono, ze wydatki wynikajg z ewidencji
ksiegowej Urzedu konta 130 wg klasyfikacji budzetowej, a w zakresie dochodéw wynikajg z
konta 901.

Na sprawozdaniu jednostkowych Rb-50 Urzedu brak daty jego sporzadzenia.

Kserokopia rocznego sprawozdania Rb-50 o wydatkach Urzedu stanowi akta kontroli nr
B.I1.3.2.7.1 (14/14) do protokotu kontroli.

11.3.2.8 Sprawozdanie Rb-ST — o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych jednostek ,
samorzadu terytorialnego /
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Sprawozdanie Rb-ST zostato sporzadzone pod datg 19.02.2014 roku. W sprawozdaniu
wykazano stan S$rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
1.209.442,26z1, stan srodkdéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych wynosi 0,00z, $rodki
niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym kwota 61.500,00z, $rodki z dotacji i
subwencji przekazane w grudniu na styczen nastepnego roku to kwota 771.526,00zt.
Wykazany w sprawozdaniu Rb-ST stan srodkéw na rachunkach bankowych Gminy jest
zgodny z wyciggami bankowymi i ewidencjg ksiegowa prowadzona w ramach konta budzetu:
133 — ,Rachunek budzetu”, konta 909 — ,Rozliczenia mig¢dzyokresowe” i 224 —
,,Rozrachunki budzetu”. Sprawozdanie zostato podpisane przez Wéjta i Skarbnika.

I1.3.2.9 Sprawozdanie Rb-30S roczne z wykonania planéw finansowych
samorzadowych zakladéw budzetowych

W ramach struktury organizacyjnej Gminy brak zaktadéw budzetowych w zwiagzku z
powyzszym nie sktadano sprawozdan Rb-308S.

I1.3.2.10 Sprawozdanie Rb-34 roczne z wykonania planéw finansowych dochodéw
wlasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych

Z przedlozonych dokumentéw wynika, ze w roku 2014 zadna jednostka budzetowa nie
sktadata sprawozdan Rb — 34 S.

I1.3.2.11 Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2014r.
sporzagdzony dnia 25 marca 2015 roku podpisany przez Wojtai Skarbnika Gminy.

W bilansie po stronie Aktywa wykazano na koniec 2014r.
I Srodki pieniezne — 1.209.442 26zt w tym:

1.1. Srodki pieniezne budzetu — 1.209.442,26z}. Powyzsza kwota wynika z ewidencji konta
133.

1.3. pozostate srodki pieniezne — 0,00z1.

II. Naleznosci i rozliczenia — kwota 183.096,39zt

IL.1.1 Naleznosci finansowe krétkoterminowe — 60.000,00zt. Powyzsza kwota wynika z
ewidencji ksiegowej konta 250.

I1.2 Naleznosci od budzetéw 123.096,39zt. Na powyzsza kwote sktadajg sie salda Wn kont
224

11.3. Pozostate naleznosci i rozliczenia 0,00z1.
IIL. Inne aktywa — 6.582,43zt. Powyzsza kwota wynika z konta 909 na ktérym ewidencjonuje
sie odsetki od kredytow i pozyczek.

W bilansie po stronie Pasywa wykazano na koniec 2014 r.
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I Zobowigzania 6.260.665,10zt w tym :

1.1 Zobowigzania finansowe (do 12 miesigcy) 6.582,43z1

1.2 Zobowigzania finansowe (powyzej 12 miesiecy) 6.192.242,20z1
Zobowiazania finansowe wynikajg z konta 134 i 260.

2. Zobowigzania wobec budzetdéw w kwocie 61.840,47zt — saldo Ma konta 224

3. Pozostate zobowigzania w kwocie 0,00zt

IT Aktywa netto budzetu — (minus) 5.633.070,02zt na saldo to skiadaly sie:

II.1 Wynik wykonania budzetu (nadwyzka): 1.166.108,80z1, wynika z salda Ma kont 961
I1.5. Skumulowany wynik budzetu (minus) 6.799.178,82zt. Kwota wynika z konta 960.

II1. Inne pasywa w kwocie 771.526,00zt

Kwota ta stanowi saldo Ma 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.

Wydruk kont syntetycznych budzetu oraz kserokopia bilansu z wykonania budzetu stanowi

akta kontroli nr B.J1.3.2.11.1 (5/5) do protokotu kontroli.

I1.3.2.12 Bilans jednostki budzetowej i zakladu budzetowego

Bilans jednostki budzetowej i zakladu budzetowego

Nazwa jednostki Aktywa Pasywa
L.p. budzetowej BO BZ BO BZ
1 2 3 4 5 6
| Urzad Gminy 38913 957.65 71 38297 869,78 zt 38 913 957.65 zt 38 297 869,78 z}
Zarzad Drég
2 | Gminnych 20 776 978,87 z 20 978 963,87 zt 20 776 978,87 zt 20 978 963,87 zt
Srodowiskowy
Dom Samopomocy
Im. Wernera
3 | Kenkel 1626.11 zt 2 367,97 zH 1 626,11 74 2367,97
Gminny Osrodek
g [SPerEEReKeRR] 0,00 2t 14113.52 24 0,00 z1 1411352 21
Gminny Osrodek
5 | Pomocy Spolecane | 781 423,74 24 889 267,01 zt 781 023,74 71 889 267,01 zt
g | Przedszkole nr2 49 984,55 7t 46 830,52 zt 49 984,55 71 46 830,52 zt
Zespol  Szkot w
7 | Bukdwey Gorym 839 037.50 zt 869 812,44 71 839 037,50 zt 869 812,44 7t
Zespd! Szkét w
g | Duaynie 407 580,15 7t 389 992,63 71 407 580.15 z1 389 992,63 71
Zespot  Szkét w
Jezierzycach
g | KoScielnych 512 007.51 zt 53583321 24 512 007.51 24 535 833.21
Zespdt  Szkét w
i3] Kezyolou Wiclkim 254 403,11 2 236 975,07 z 254 403,11 24 236 975,07 2t
Zespdt Szkot
11| Ogdlnoksztalcacych | 491 996,48 21 490 946,79 7t 491 906,48 1 490 946,79 71
Razem bilanse 63 028 505,67 zt 62 752 972,81 zt 63 028 505,67 71 62 752 972.81 7t

i,
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Laczny bilans jednostek
budzetowych i zakladow
budzetowych: 63 028 505,67 zt 62 752 972,81 zt 63 028 505,67 zt 62 752 972.81 zt

Bilans lgczny jednostek budzetowych i zakltadow budzetowych zostal sporzadzony
dnia 25.03.2015r. na podstawie bilansow jednostkowych jednostek budzetowych.

Kontroli poddano Bilans Urzedu Gminy we Wioszakowicach i ustalono, ze na dzien
31.12.2014r. wykazano nastepujace dane:

AKTYWA

A. Aktywa trwale 37.784.294 .41z, w tym:

A.I Warto$ci niematerialne i prawne 0,00z1,

A.Il Rzeczowe aktywa trwale 35.729.219,41zt

Powyzsze pozycje wynikajg z ewidencji ksiegowej kont 011, 013, 020, 071, 072, 080.
A. IV Dhugoterminowe aktywa finansowe 2.055.075,00zt wynika z ewidencji konta 030.
B. Aktywa obrotowe 513.575,37z1, na ktora sktada sie:

B.I.1 Zapasy 4.388,85zt wynika z konta 310.

B.II Naleznosci krotkoterminowe 403.901,32z1.

B.I1.1 Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 6.740,00z wynika z konta 201,

B.IL.2 Naleznosci od budzetow 22.787,84zt wynika z konta 225,

B.I1.4 Pozostate naleznoéci 374.373,48zt wynika z kont 221, 224, 234 1 290.

B.III.2 Krotkoterminowe aktywa finansowe ($rodki pieniezne na rachunkach bankowych)
105.285,20zt wynika z kont 1351 139.

PASYWA

A. Fundusz 37.880.373,74z1, w tym:

A.l Fundusz jednostki 17.504.889,96z wynika z konta 800.
A.Il Wynik finansowy netto (zysk netto) 20.373.483,78zt.

C. Zobowiazania 1 rezerwy na zobowigzania (Zobowigzania krétkoterminowe) 400.210,41zt,
W tym:

C.II.1 Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug 78.282,03zt wynika z konta 201,
C.I1.2 Zobowigzania wobec budzetow 11.894,00zt wynika z konta 225,

C.II.3 Zobowigzania z tytulu ubezpieczen i innych swiadczen 66.391,20z1 wynika z konta
229,

C.I1.4 Zobowigzania z tytutu wynagrodzen 125.547,01zt wynika z konta 231,
C.IL.5 Pozostale zobowigzania 19.646,09zt wynika z konta 221 oraz 240-008-00000,
C.IL1.6 Sumy obce 98.450,08z1 wynika z konta 240 (bez konta analityczne 240-008-00000),

D.1 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 17.285,63z1 wynika z konta 851. /
V.
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Wydruk kont syntetycznych urzedu oraz kserokopia bilansu Urzedu

i

ewidencji
pozabilansowej konta 991 stanowi akta kontroli nr B.I1.3.2.12.1 (9/9) do protokotu kontroli.

I1.3.2.14. Sprawozdanie Rb—PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych

jednostki samorzadu terytorialnego

Omoéwiono w pkt III.1 Dochody budzetowe.

I1.3.2.15. Pozostala sprawozdawczo$¢ - kontrola osiagania przez jednostki samorzadu
terytorialnego wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli, 0 ktérych mowa w ustawie
z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela

Na podstawie rejestru jednostek organizacyjnych ustalono, ze na terenie Gminy w 2014 roku
funkcjonowaly nastepujace jednostki oswiatowe:

- Przedszkole nr 2,

- Zespo6t Szkot w Bukoweu Gornym,

- Zespot Szkot w Dhuzynie,
- Zespot Szkot w Jezierzycach Koscielnych,

- Zespdt Szkot w Krzycku Wielkim,

- Zespdt Szkot Ogoédlnoksztalegcych.

Wszystkie powyzsze jednostki o§wiatowe przedstawily Wojtowi informacje niezbedne do
przeprowadzenia analizy o ktérej mowa w art. 30a ust.1 Karty Nauczyciela.

Jednostka Stopnie Wskazniki Srednie wynagrodzenie Srednioroczna liczba etatow | Suma Wydatki Kwota
oswiatowa awansu okreslone w ustalana dla okreséw iloczynow poniesione w roznicy
sktadajgca zawodowego | art. 30 ust. 3 obowiazywania $redniorocznej roku na
sprawozdanie KN poszczegolnych kwot liczby etatow i | wynagrodzenia
bazowych $rednich w skladnikach
wynagrodzen, o | wskazanych w
ktorych mowa art, 30 ust. 1
wart. 30 ust. 3 KN
KN ustalonych
dla okreséw
obowigzywania
poszczegdinych
kwot bazowych
od 1.01. do od 1.09. do od 1.01. do od 1.09. do
31.08. 3112 31.08. 31.12
2,76 126 313,58 zt | 124 587, i
Przedszkole nr 2 S 100% 2717.59 24 271759 21 443 8z 587,53z 1 726,05 zt
42 4
kontraktowy 11%| 30165224| 3016522 2,82 201 o4 10a] Llndzlsa] 291201
. — 144% 391333 21 1913334 3,36 2.84 149 645,74 zt | 156436,51 2| -6 790,77 zt
4,72 3
A OO VIR [— 485 72| 288421347t 283175.842t| 5245504
Zespot Szkd : 6 5111, . 2! ;
gimgﬁs‘;‘:{ cacych | Stazysta 100% | 271759zt 271759 130 el B s e
kontrakovy 111%| 3016522t 3016524 341 603] 15504532t 143847592 | 1120154
17,85 1595 808 493,98 zt 491014 24| - :
mianowany 144% | 391333z| 3913334 . heb| Bal0Tha] 26416164
18,80 18,92 | 1130483,65z 120655645 -76 072,80 21
dyplomowany 184% 5000,37 zt 5 000,37 zt zt
Zesool SIROT W 0,22 : y 06 7
gi‘:{g{jﬁ;‘if:lm stazysta 100% | 2717592| 2717597 0,50 dalaia) LEh4Ra] LIGLad
; 305 158 186,31 z1 | 152 077,03 z 61092
kontrakiowy 111%| 3016522| 3016522 468 g % 09.28 2t
3,00 5,44 179073,98 21| 1 1
mianowany 144%| 391333z1| 3913334 . i el R
7.89 7.89 473 435,03 zt 606,17zt | - 1,
dyplomowany 184%| 5000377 500037 : 2| A8enielial] wulil.bee
7 ot Szkd 1, 10 870, 1
Zespot Szkot w sidysin 100% 2717.59 21 271759 21 0.00 00 0870,36 7 9 380,00 zt 1 490,36 zl/
/zf
39
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ff;;::]f;‘g]]: kontraktowy 111%| 30165221| 3016522 2,85 | ooaneen) SN0 e
TS e 8,86 1020 437040692 | 4322973521 4743342
deilomany — 422 411 2510185721 261538522 | -10519.95 2
zD?lslzgtﬂsezkoa W warysta %] sitisgal] S i 200 38481077 | 423830221 3901954
kontraktowy 111%] 30165221| 3016522 4,04 0] 100ERa] LBecaRsra | -6396034
mianowany 144% | 3913332t 3913334 e 4511 2152331520 214237784 995374
Syplomoniny T 457 456| 274020282t 2776256721| 3605394
Zespll SEROUIM- | stazysta 100%| 2717504 2717594 0,00 9.00 0.00.2¢ il Okt
Kurpisza w kontraktowy 111% 3016,52 zt 3016,52 # 2.60 2,66 948393921 8201974 4 28ia63d
Bukbweu Gérmym mianowany i) soitias] et 5.67 418 24293953zt| 2592762071 | -16336,67
— ) [Re—" R—— 7,61 869 478235302 | 481023.492| -2788.102)

Sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego za
2014r. zostalo sporzadzone przez Podinspektora Panig K. N. i podpisane z datg 3.02.2015r.
przez Wojta Gminy, oraz przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu w dniu
3.02.2015¢;

Wajt przedstawil rowniez pismami z dnia 3.02.2015r. Radzie Gminy, Dyrektorom jednostek

oswiatowych oraz Zarzadowi Okregu Wielkopolskiego Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego
sprawozdanie z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach

awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego.

M

Stopnie awansu Wskazniki Srednie wynagrodzenie Srednioroczna liczba etatow | Suma Wydatki Kwota roznicy
zawodowego okreslone w ustalana dla okresdow iloczynow poniesione w
art. 30 ust. 3 obowiazywania srednioroczngj roku na
KN poszczegdlnych kwot liczby etatdw i | wynagrodzenia
bazowych srednich w skiadnikach
wynagrodzen, o | wskazanych w
ktorych mowa | art. 30 ust.1 KN
wart. 30 ust. 3
KN ustalonych
dla okresow
obowiazywania
poszczegdlnych
kwot bazowych
od 1.01.do | od 1.09. do od 1.01.do | od 1.09. do
31.08. 31.12 31.08. 3112
22 1
stazysta 100% | 2717,592 271759 z1 7,00 6,61 HO58 1 226 566,30 zt -2 528,18 zi
kontraktowy 111% | 3016,52 71 3016,52 z 20,40 21,19 147976302 716 405,29 zt 31571,01 21
. 2032 427,07 zt
mianowany 144% | 391333z 391333zt 43,36 43,12 205722966zt | -24 802,59 zt
56142
dyplomowany 184% | 5000,37 zt 500037 # 47,94 48,89 289 2o d 3009526,14 21| -113911,88 zt
Powyzsze wskazuje, ze nauczyciele kontraktowi na terenie Gminy Wioszakowice nie

osiggneli wysokosci Srednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy, w
sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1, a kwota réznicy miedzy wydatkami poniesionymi, a
iloczynem Sredniorocznej liczby etatow nauczycieli kontraktowych oraz $rednich
wynagrodzen nauczycieli wyniosta 31.571,01z1.

7. przedstawionych kontrolujgcemu informacji od jednostek o$wiatowych (kserokopii list
ptac) wynika, ze $rodki na dodatki uzupetniajace dla nauczycieli kontraktowych z 6 jednostek
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IV.

oswiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Wiloszakowice wyplacono w
dniach od 16.01.2015r. do 23.01.2015r.

Kserokopia sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli, pism Wéjta oraz
pism dyrektoréw szkot stanowig akta kentroli nr B.I1.3.2.15 (44/44) do protokotu kontroli.

I1.4 Inwentaryzacja

Instrukcja inwentaryzacyjna zostala przyjeta zarzadzeniem nr 45/2012 Wéjta Gminy
Whoszakowice z dnia 30 lipca 2012r. (zatacznik nr 8 do zarzadzenia). Instrukcja okreslata
m.in.:

e Zakres inwentaryzacji, sposob i termin jej przeprowadzenia,

e Obowigzki 1 zadania poszczegélnych oséb odpowiedzialnych za przeprowadzanie
inwentaryzacji,

e Organizacja przeprowadzania spisow z natury oraz zasady ustalania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych.

W instrukcji wskazano m.in., ze inwentaryzacj¢ $rodkéw trwatych metoda spisu z natury
przeprowadza sig¢ co 2 lata, z tym ze w roku w ktérym nie przeprowadza si¢ inwentaryzacji
metoda spisu z natury stosuje si¢ inwentaryzacji srodkéw trwatych metoda weryfikacji.

W instrukcji wskazano nastepujacy podzial obowigzkéw zwigzany z przeprowadzeniem
inwentaryzacji:

i

Obowigzki kierownika jednostki.

1. Powoluje komisje inwentaryzacyjng

2. Podejmuje decyzje o sposobie rozliczania réznic inwentaryzacyjnych
Obowigzki glownego ksiggowego.

1. Sprawowanie ogdlnego nadzoru nad caloksztaltem prac inwentaryzacyjnych oraz
uzgodnienie z przewodniczgcym komisji inwentaryzacyjnej terminarza wykonywania
poszczegolnych etapow inwentaryzacyjnych

2. Po otrzymaniu od przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej wypetnionych arkuszy
spisowych zarzgdza dokonanie wyceny spisanych sktadnikéw oraz ustalenie réznic
inwentarzowych.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji rozrachunkéw oraz innych aktywéw i pasywow, ktére
nie byly objete spisem z natury.

4. Rozlicza wyniki inwentaryzacji oraz wprowadza réznice inwentaryzacyjne do ewidencji
ksiggowej w okreslonych terminach.

Obowigzki i uprawnienia przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej:

1. Jest odpowiedzialny przed kierownikiem jednostki za caloksztalt dziatalnosci komisji,
organizuje jej prace i kieruje dzialalnoscig,

2. Organizuje szkolenia instruktazowe cztonkow komisji,

3. Pobiera za pokwitowaniem arkusze spisu z natury, a po zakohczeniu inwentaryzacji
rozlicza sie z ich zuzycia,

4. Wnioskuje do kierownika jednostki o powtdrzenie w calosci lub w czgsci spisu z natury
w przypadku ujawnienia nieprawidlowosci w jego przeprowadzeniu.

Zadania komisji inwentaryzacyjnej
1. Dzieli teren jednostki na pola spisowe.
2. Dokonuje spisu z natury takze srodkow pienigznych i drukdw scistego zarachowania.

. I
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Dokonuje  spisow  wylgcznie na  arkuszach  spisowych  otrzymanych  od
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;j.

Wypelniajg arkusze spisowe przez kalke w 2 wykonaniach, zwracajq uwage na
kompletnos¢ wypelnienia wszystkich elementow.

Arkusze spiséw z natury winny byé sporzgdzone w sposob umozliwiajgcy podzial
ujetych w nich sktadnikéw majgtkowych wg miejsc przechowywania i wg o0séb
materialnie odpowiedzialnych, a takze z podziatem na skladniki wlasne i obce.

Po zakoviczeniu czynnoSci spisowych przewodniczqcy sklada giownemu ksiggowemu
arkusze spisowe wypelnione w sposob wyzej wskazany oraz pisemnie sprawozdanie o
zakonczeniu i wynikach inwentaryzacyi .

Ustala przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych po dokonaniu wyceny
sktadnikéw majgtkowych przez komorke ksiggowosci.

Wysuwa i motywuje wnioski, co do sposobu rozliczania réznic inwentaryzacyjnych.
Dokonuje oceny przydatnosci gospodarczej objetych spisem skladnikow majgtkowych.”

W instrukcji inwentaryzacyjnej odno$nie metod i termindéw inwentaryzacji wskazano:

1y

Lp. Konto Wyszczegdlnienie | termin Metoda
Spis z natury, z wyj.
Trudno dostepnych i
gruntow - w drodze
weryfikacji sald. Co
drugi rok calosé
) drogg weryfikacji
11011 Srodki trwale 31 grudzien (co 2 lata) | sald.
201013 Wyposazenie 31 grudzien Spis z natury
Wartosci
niematerialne i
31020 prawne 31 grudzien Spis z natury
Dtugoterminowe
41030 aktywa finansowe | 31 grudzien Weryfikacja sald
51080 Inwestycje 31 grudzien Weryfikacja sald
31 grudzien a takze
zdawczo-odbiorezg i
niezapowiedziang w
6101 Kasa razie potrzeby Spis z natury
133 (organ) | Rachunek biezgcy
134 (organ) | Kredyty )
135 (urzqd) | Rachunek FSS Inne
7139 (urzgd) | rachunki bankowe |31 grudzien Weryfikacia sald
Konta zespolu
2 (organ i Rozrachunki i
8 | urzqd) rozliczenia 31 grudzien Weryfikacja sald
91310 Materialy 31 grudzien Spis z natury
Fundusz Swiadczer
10851 Socjalnych 31 grudzien Weryfikacja sald
(...)
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V. Inwentaryzacje sktadnikow akbywow, z wylgczeniem aktywdw pienieznych oraz materialéw
odpisywanych w koszty na dzie# ich zakupu, nalezy przeprowadzi¢ w okresie IV kwartalu do
15 stycznia nastgpnego roku, a nastgpnie rozliczyé, uimujgc ujawnione roznice miedzy stanem
rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych oraz wyjasniajqc i rozliczajgc
Jje w ksiegach roku, ktérego inwentaryzacja dotyczy.,
Spis z natury
Spisem z natury w roku 2014 objeto wyposazenie (konto 013), wartosci niematerialne i
prawne (konto 020) oraz materiaty.
Wyjasnienie Glownej Ksiggowej byto nastepujace:
. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadzona zostala drogq spisu z
natury zgodnie z instrukcjq inwentaryzacyjng. Zostalo tak zapisane w instrukcji, poniewaz
wydawalo nam sie, ze ta metoda pozwoli na najbardziej prawidlowe i zgodne ze stanem
rzeczywistym odzwierciedlenie tych wartosci w bilansie. Niezbg¢dne podczas prac spisowych
zaangazowanie informatyka przyczynia sie do statej weryfikacji tych skiadnikéw. ”
Spis z natury zostal przeprowadzony przez zesp6?! spisowy w skladzie:

e M. M. — przewodniczacy,

e J. W.-czlonek,

e A.S.-—czlonek.
Zespot zostat powolany przez Wojta w oparciu o pismo z dnia 28.11.2014r.
Arkusze spisu z natury zostaly wycenione przez Glownego Ksiegowego.
Ze spisu z natury wynika:

Wartoéci
pozostalych Wartosci
Srodkéw trwalych, | spisanych
wartosci pozostalych
niematerialnych i Srodkow trwalych,
prawnych oraz wartosci
materialéw niematerialnych i Podpis osoby
wynikajaca z prawnych oraz materialnie
Lp. | Miejsce spisu ewidencji ksiegowej | materialow strony | Uwagi odpowiedzialnej
OW Boszkowo ul.
1 | Jasna 3 395,18 339518z | 1-2 brak
Schronisko
Miodziezowe w
2 | Dominicach 3592,67 z1 359267213 brak
W arkuszu spisu z
natury giéwna
ksiggowa wykreslita
kosze na smieci w
liczbie 6 sztuk, ktore
OW Boszkowo ul. byly wycenione na
3 | Turystyczna 26 133,37 2 26 133,372t | 4-6 52,80zt brak
Boszkowo-bud.
gospodarczy
4 | promenada 120,00 zt 120,00 zt | 7 brak
W arkuszu spisu z
natury gléwna
ksiggowa wykreslita
telewizor DW DTX
wyceniony na
529,00z1 oraz uchwyt
Podstacja ratownictwa do TV wyceniony na
5 | medycznego 12 525,80 zt 125258021 | 8 129,00zt brak
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Na arkuszach spisu z
natury
przewodniczacy
komisji dokonat
wykreglenia: szafy
biurowej, zestawu
kap. LO, kontenera 4
szaf, lampy (2 szt.),
radia LGCD 323AX,
akumulatora do
aparatu cyfrowego.
Natomiast Gléwna
Ksiggowa dokonala
wykreslenia: drukarki
laserowej
SAMSUNG, fotelu

UG - Palac KENDOQ, Drukarka
wyposazenie biur i proxima 4200,
6 | pomieszczen 414 449,55 7z} 414 449,55 71 | 9-35 drukarka HP Laser Jet | brak
7 | OSP Boguszyn 18 613,59 1 18 613,59 zt | 36-38 M. L.
R.L.C.M,T.
8 | OSP Bukdwiec Gorny 48 334,36 zt 48 334,36 zt | 3943 M.
9 | OSP Diuzyna 16 819,54 =1 16 819,54 zt | 44-47 M. R.
10 | OSP Dominice 11534,04 11534,04 zt | 48-51 M. K.
W arkuszu spisu z
natury
Przewodniczacy
Komisji wykreslit
mundur wyjsciowy w
11 | OSP Grotniki 1558221 z 1558221 2t | 52-55 | ilosci 6 sztuk. T.S.
OSP Jezierzyce
12 | Koscielne 21 426,88 # 21 426,88 71 | 56-60 K. H
W arkuszu spisu z
natury
Przewodniczacy
Komisji wykreslit
kominiarki niepalne w
13 | OSP Krzycko Wielkie 74 920,36 zt 74 920,36 2 | 61-66 | ilosci 2 sztuk. H.S.
14 | OSP Sadzia 23 900,13 23 900,13 21 | 67-70 S.S.
15 | OSP Wioszakowice 138 954,09 zt 138 954,09 21 | 71-77 A P.
16 | OSP Zbarzewo 17 203,47 z 17203,47 z | 78-81 W. D.
17 | OSP Boszkowo 8 158,37 zt 8 158,37 zt | 82-85 M. P.
W arkuszu spisu z
natury wykreslono
pozycje od 9 - 12, tzn.
zestaw CB radio,
kuchenka
mikrofalowa, tester
trzezwosci
ALKOBLOW oraz
Karcher przy
wykreslonych
pozycjach brak
podpisu osoby, ktora
dokonata wykreglen.
W arkuszu wskazano,
Posterunek Policji we e spis zakonczono na
18 | Wiloszakowicach 11 436,35 z1 11436352 86 pozycji 8 brak
19 | Place zabaw 10 781,21 z 1078121 21 | 87 brak
W arkuszu spisu z
natury
Przewodniczacy
Stacja wodociagowa Komisji wykreslit
20 | Wloszakowice 920,00 zi 920,00 z1 | 88 sprezarke. brak
W arkuszu spisu z
natury
Przewodniczacy
Stacja wodociggowa Komisji wykreslit
21 | Ujazdowo 2 570,00 zt 2 570,00 zt | 89 sprezarke. brak
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Stacja wodociagowa
22 | Bukdwiec Gomy 66,00 z 66.00 zi | 90 brak
ORLIK Krzycko
23 | Wielkie 9 626,23 zt 9 626,23 zt | 91-93 brak
Sala sportowa
24 | Wioszakowice 10 348,29 4 1034829271 | 94 brak
25 | Razem wyposaZenie 901 411,69 # 901 411,69 zt
Wartosci
niematerialne i
26 | prawne 51 306,52 zt 51306,52 zt | 95-97 brak
27 | UG zapas materialéw 438885 4 388,85 21| 98 brak

W instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie skreslen na arkuszach spisu z natury wskazano;

» Wpisu do arkusza nalezy dokonaé¢ bezposrednio po ustaleniu stanu skiadnika, a blednie
naniesione zapisy mozna poprawiaé wylqgcznie przez skreslenie blednego zapisu , tak aby
pozostal on czytelny, a nastgpnie wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka powinna byé
potwierdzona podpisem osoby sporzqdzajqcej spis. Bledy powstale np. przy wycenie arkuszy
powinny byé poprawione i podpisane przez osoby, ktérym powierzono wykonanie ftej
czynnosci.”

Wyjasnienia Gléwnego Ksiggowego byly nastepujace:

. Skreslenia w arkuszach spisu z natury byly spowodowane zwyklg pomytkg w czasie
spisywania wyposazenia, zasugerowane prawdopodobnie inwentaryzacjq z poprzedniego
roku. Kazde skreslenie bylo przeanalizowane w zespole spisowym.”

W dokumentacji inwentaryzacyjnej brak jakiekolwiek dokumentaciji dotyczacej wyjasnienia
dokonania poszezegolnych skreslen na arkuszach spiséw z natury.

Wyjasnienie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie braku podpisdéw 0s6b
materialnie odpowiedzialnych na czesci drukow $cistego zarachowania:

» W nawigzaniu do sporzgdzonych protokoléw inwentaryzacyjnych, wyjasniam, ze w
niektdrych protokolach inwentaryzacji nie wskazano 0séb materialnie odpowiedzialnych
poniewaz nie we wszystkich przypadkach zostaly one wyznaczone.”

Ze spisu z natury sporzadzono sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej w dniu 14.01.2015r.
W sprawozdaniu wskazano, ze spis zostal przeprowadzony w dniu 31.12.2014r. zgodnie z
planem inwentaryzacji, a w toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. W sprawozdaniu
wskazano rowniez, ze ,, W wyniku szczegélowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze
wszystkie skladniki majqtku podlegajqce spisowi zostaly ujete na arkuszach Spisow z natury”.
Sprawozdanie zostalo spisane przez zesp6t spisowy.

Wyjasnienia Gléwnego Ksiggowego i Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
kserokopie pisma powolujgcego zespol spisowy, sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej
oraz arkuszy spisu z natury stanowig akta kontroli nr B.IL.4.1 (102/102) do protokotu
kontroli.

Z protokotu inwentaryzacji kasy z dnia 31.12.2014r. wynika, ze stan $rodkéw pienieznych na
dzien 31.12.2014r. wynosit 0,00zt. W kasie nie znajdowaly si¢ rowniez zadne depozyty. Z
protokotu wynika réwniez, ze cztonkowie komisji nie mieli uwag do stanu zabezpieczenia
kasy oraz pomieszczenia, w ktorym znajduje sie kasa. Protokét zostat podpisany przez zespot
spisowy oraz osobg materialnie odpowiedzialng. Z ewidencji ksiggowej konta 101 na dzien
31.12.2014r. wynika, ze saldo konta wynosi 0,00z1.

Kserokopia protokotu kontroli kasy stanowi akta kontroli nr B.IL4.2 (1/1) do protokotu
kontroli.

V)

%f}

45 7



W przedstawionej dokumentacji dotyczacej przeprowadzonej inwentaryzacji brak protokolow
lub innych dokumentéw $wiadczacych o przeprowadzeniu inwentaryzacji drukéw scistego
zarachowania.

W instrukeji inwentaryzacyjnej wskazano, ze Komisja Inwentaryzacyjna dokonuje: ,,spisu z
natury takze srodkow pienigznych i drukéw Scistego zarachowania.”.

Wyjasnienie Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powotanego przez Wojta bylo
nastepujace:

» W nawigzaniu do przeprowadzonej inwentaryzacji w 2014r. Informuje, ze omylkowo nie
dokonano inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania.”

Wyjasnienia Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stanowg akta kontroli nr B.I1.4.3
(1/1) do protokotu kontroli.

Potwierdzenie i Weryfikacja sald
Ksiegi Urzedu:

Z protokotu weryfikacji salda konta 851 z dnia 12.01.2015r. wynika, ze saldo Ma
konta w kwocie 17.285,63zt wynika z ewidencji ksiggowej jest zgodne z kwota ustalong w
wyniku inwentaryzacji. Inwentaryzacja konta polegala na weryfikacji poszczegdlnych
operacji ujetych na koncie. Protokét zostat podpisany przez zesp6t spisowy oraz zatwierdzony
przez Glownego Ksiggowego i Woéjta. Kontrolujacy ustalil, ze stan funduszu konto 851 byt
rowny srodkom zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych konto 135 powiekszonym o
udzielone ze srodkéw funduszu pozyczki konto 234,

Kontrolujgcemu  przedstawiono  dokument  zatytulowany ,Inwentaryzacja
rozrachunkow na dzien 31.12.2014r.”, ktéry byt podpisany przez Wojta oraz Gléwna
Ksiggowa. W dokumencie wskazano poszczegdlne stany kont analitycznych:

e Zobowigzan konta: 201 — kwota 78.282,03z, 221 — kwota 19.368,70zt, 225 — kwota
11.894,00z1, 229 — kwota 66.391,20z1, 231 — kwota 125.547,01zt, 240 — kwota
98.727,47z1,

e Naleznosci konta: 201 — kwota 6.740,00zt, 221 — kwota 423.268,96zt, 224 — kwota
70.103,04z1, 225 — kwota 22.787,84z1, 234 — kwota 10.451,33zt.

e Odpisy aktualizujace naleznosci 129.449,85z1.

Kontrolujacy ustalil, ze salda kont rozrachunkowych wynikaja z prowadzonych do niej
ewidencji analitycznej badz przedstawionych kontrolujacemu dokumentéw zrédtowych.
W trakcie weryfikacji dokumentéw dotyczacych salda konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z
pracownikami”, na ktére sktadaly sie pozyczki udzielone z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych ustalono, ze Pani M. J. udzielono w roku 2013 pozyczki z ZFSS
(umowa z dnia 24.06.2013r.) pomimo, ze w dniu jej udzielenia Pani M. J. nie sptacita
uprzednio zaciggnietej pozyczki (umowa z dnia 23.09.2011r.) co bylo niezgodne z § 9 ust. 1
Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w ktérym wskazano, ze:

. Warunkiem przyznania kolejnej pozyczki mieszkaniowej jest catkowita splata poprzednio
uzyskanej oraz 6 — miesigczny okres karencji.”
Wyjasnienia Gtéwnej Ksiegowe] byty nastepujgce:
» W roku 2013 udzielono pozyczki mieszkaniowej Pani M. J. mimo nie splacomnej pozyczki
pobranej w roku 2011. Z uwagi na losowy przypadek ( remont lazienki po awarii ) i braku
podstaw do udzielenia zapomogi z funduszu $wiadczer socjalnych zostata udzielona kolejna
pozyczka. Pozyczki sq splacane w stalej, niezmienionej wysokosci. Odsetki za okres, w kiérym
dobrana pozyczka powinna by¢ sptacana zostaly doliczone pozyczkobiorcy.”
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Wyjasnienia Glownej Ksiegowej wydruki z konta 234 za rok 2014 i 2013 oraz kserokopie
umoéw wraz z wnioskami stanowig akta kontroli nr B.I1.4.4 (10/12) do protokotu kontroli.

W umowie pozyczki z dnia 24.06.2013r. nie wskazano dnia od jakiego nastapig splaty
pozyczki oraz nie wskazano kwot rat pozyczek (wpisano je jedynie otowkiem). W roku 2014
dokonywano sptat miesigcznych w kwocie 54,00zt.

Ponadto ustalono, ze w umowie pozyczki z dnia 23.09.2011r. wskazano, ze pozyczka
bedzie sptacana w okresie od 1.10.2011r. do 31.03.2013r. (30 rat w tym pierwsza 59,88z oraz
kolejne w kwocie 53,00z1). Pomimo to na dzief zawarcia umowy pozyczki 24.06.2013r.
niesptacone pozostato 743,00zt tytutem pozyczki z dnia 23.09.2011r., co $wiadczylo o tym,
ze poszczegollne raty pozyczki nie byly sptacane w kwotach 1 terminach zgodnych z umowsa.

W przedstawione] dokumentacji inwentaryzacyjnej znajdowaty sie dwa wyslane
potwierdzenia salda. Z czego w przypadku kontrahenta GEODEZJA Andrzej Sugalski saldo
zostalo potwierdzone natomiast w przypadku firmy EUREKA saldo nie zostato potwierdzone.

Z protokotu weryfikacji salda naleznos$ci, na ktére nie uzyskano potwierdzenia salda
od kontrahenta z dnia 31.12.2014r. wynika, Ze nalezno$¢ w kwocie 23.006,00zt dotyczaca
spotki Eureka jest zgodna. Protokdt zostat podpisany przez zespot spisowy oraz zatwierdzony
przez Wojta 1 Gtoéwnego Ksiggowego.

Z protokotu weryfikacji stanu $rodkéw na rachunkach bankowych wynika, ze saldo
jest zgodne z przestanym przez bank potwierdzeniem salda na dzien 31.12.2014r. Protokét
zostat podpisany przez czlonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zatwierdzony przez Wojta i
Glownego Ksiggowego. Kontrolujgey ustalit, ze salda kont zwigzanych z rachunkami
bankowymi sg zgodne z potwierdzeniem salda przestanym przez bank.

Z protokotu inwentaryzacji konta 080 z dnia 10 stycznia 2015r. wynika, ze saldo Wn
konta w kwocie 355.927,27zt jest zgodne z saldem ustalonym w ramach przeprowadzonej
inwentaryzacji. W ramach inwentaryzacji sprawdzono salda poszczegdlnych konta
analitycznych konta 080 z dokumentami ksiggowymi. Protokot zostat podpisany przez zespot
spisowy oraz zatwierdzony przez Wojta i Gtoéwng Ksiegowa.

Z protokotu inwentaryzacji konta 030 z dnia 12 stycznia 2015r. wynika, ze saldo Wn
konta w kwocie 2.055.075,00zt jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji
(zgodny z aktami notarialnymi). Protokét byl podpisany przez zespot spisowy oraz
zatwierdzony przez Wojta i Gtéwnego Ksiegowego. Z przedstawionych kontrolujgcemu
aktow notarialnych wynika, ze saldo konta 030 w kwocie 2.055.075,00zt jest z nimi zgodne, a
sklada si¢ na nie:

- kwota 577.500,00z1 tytulem udzialbw w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w

Witoszakowicach sp. z 0. o.,

- kwota 1.477.575,00zt tytulem udzialdéw w Miejskim Zakladzie Oczyszczania w

Lesznie sp. z 0. o.

Z protokotu inwentaryzacji konta 011 z dnia 15 stycznia 2015r. wynika, ze saldo Wn
konta w kwocie 44.974.035,86zt jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji
(Jest zgodne ze stanem ksigg pomocniczych Srodkéw trwatych). Protokot byt podpisany przez
zespol spisowy oraz zatwierdzony przez Wojta i Gléwnego Ksiggowego. Powyzszy protokdt
dotyczyt salda konta 011 z wylaczeniem gruntéw. Inwentaryzacja srodkdéw trwatych metoda
spisu z natury przeprowadzana byta w roku 2013.

Z protokotu inwentaryzacji konta 011 w zakresie gruntdw z dnia 15 stycznia 2015r.
wynika, ze saldo Wn konta w kwocie 4.597.442,30z% jest zgodne z saldem ustalonym w
ramach inwentaryzacji (jest zgodne ze stanem ksigg pomocniczych gruntow — tzn. programem
MEKO+). Protokét byl podpisany przez zespdt spisowy oraz zatwierdzony przez Wojta i
Glownego Ksiegowego.

Z ewidencji ksiggowej stan Srodkow trwatych wedtug grup rodzajowych $rodkéw trwatych
byt nastepujacy:
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Grupa
srodkow Saldo
trwalych
0 4 597 442 30 zi
1 14 040 330,70 zt
2 29 580 028,35 zt
3 365 063,29 zt
4 85 386,16 zt
5 17 765,84 zt
6 29 316,80 zt
7 607 421,04 zt
8 248 723,68 z1
1-8 44 974 035,86 zt
Razem (0-8) 49 571 478,16 zt

Przedstawiony kontrolujgcemu wydruk z programu MKO+ zawieral date 21.01.2015r.
Zlozone na t3 okolicznos¢ wyjasnienia Kierownika Biura Budownictwa i Nieruchomosci byty
nastepujace:
. W nawigzaniu do przedstawionego zestawienia zbiorczego mienia komunalnego, informuje,
ze wydruk wygenerowany w dniu 21 stycznia 2015r. przedstawia stan mienia komunalnego na
dzien 31 grudnia 2014r.
Zmiany w programie MKO+ na poczgthu kazdego roku sq dokonywane po dokonaniu
uzgodnien z Biurem Ksiggowosci Budzetowej dotyczqcych stanu mienia, na koniec roku
poprzedzajgcego.”
Z wydruku z programu MKO+, wynikal:

e stan gruntow 4.597.442,30zt,

e stan budynkow 7.514.318,81zl.

Wyjasnienia Glownej Ksiegowej byty nastepujace:

. Ewidencja gruntéw prowadzoma jest w ksiggach urzedu na koncie 011-001-00000-0000-
0000, natomiast analitycznie i pomocniczo z wyszczegdlnieniem kazdej dzialki w programie
MKO+, ktéry stuzy do prowadzenie ewidencji mienia i jest obstugiwany przez osobg z biura
nieruchomosci i budownictwa. Na koniec roku te dwie ewidencje sq ze sobg weryfikowane.
Srodki trwale sq ewidencjonowane w ksiedze Srodkéw trwalych i na koncie 011 z analitykq
wg grup klasyfikacji Srodkow trwalych. Pomocniczo w arkuszu kalkulacyjnym z zestawienia
Srodkéw trwalych generowane jest zestawienie wg grup klasyfikacji srodkow trwatych.
Weryfikacji srodkow trwalych dokonuje sie poprzez sprawdzenie kwot z wszystkich ewidencyi.
Nie ma natomiast zgodnosci Srodkow trwalych ujetych na koncie 011 urzedu z budynkami
zapisanymi w programie MKO+, poniewaz w ewidencji ujetej na 011 sq jeszcze inne oprocz
budynkow srodki trwale, a do programu MKO+ nie sq naniesione wszystkie budynki.
Program MKO+ zostanie uzupetniony o te budynki.”

Oswiadczenie Kierownika Biura Budownictwa i Nieruchomosci byto nastepujace:

., OSwiadczam, ze program komputerowy MKO + jest ewidencjg nieruchomosci stanowigcych
wlasnos¢é Gminy Wloszakowice i jest prowadzona jako gminny zaséb nieruchomosci o ktorym
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.”

Wyjasnienia Glownej Ksiegowej, o$wiadczenie 1 wyjasnienie Kierownika Biura
Budownictwa i Nieruchomosci oraz kserokopia podsumowania wydruku z programu MKO+
stanowig akta kontroli nr B.I1.4.5 (5/5) do protokotu kontroli.
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Obowigzek prowadzenia ewidencji pomocniczej dla srodkow trwatych wynika z art. 17 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.):

. Konta ksiqg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdlnosci dla:

1) Srodkow trwalych, w tym takze Srodkéw trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;”

Natomiast obowigzek prowadzenia ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci wynika z art.
23 ust. 1 w zwigzku z art. 25 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z2014r. poz. 518 ze zm.).

W §6 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289 ze zm.)
wskazano:

»Inwentaryzacja nieruchomosci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajgcych z
ewidencji ksiggowej z ewidencjq odpowiednio gminnego, powiatowego i wojewddzkiego
zasobu nieruchomosci.”

W przedstawionej kontrolujacemu dokumentacji inwentaryzacyjnej brak byto protokotéw
weryfikacji salda kont:

e 071 — ,Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych” — saldo

Ma w kwocie 14.198.186,02zt,
e 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych” — saldo Ma w kwocie 952.718,16z1,

e 800 —,Fundusz jednostki” — saldo Ma w kwocie 17.504.889,96zt,

e 860 —,Wynik finansowy” — saldo Ma w kwocie 20.375.483,78z1.
Wyjasnienia Gléwnej Ksiggowej byly nastepujace:
. W roku 2014 nie sporzgdzono dokumentu na okolicznosé inwentaryzacji kont 071, 072, 800,
860, poniewaz inwentaryzacja tych kont nie zostala objeta instrukcjq inwentaryzacyjng.
Pomimo tego weryfikacji konta 071 dokonano w momencie naliczenia amortyzacji srodkéw
trwalych za 2014r w arkuszu kalkulacyjnym. Zestawienie wszystkich srodkéw trwatych
przedstawia oprécz wartosci poczqgtkowej i naliczonej amortyzacji za rok 2014 réwniez
wartos¢ konta 071 na poczqtek roku (umorzenie narastajgco) oraz po zaksiegowaniu
amortyzacji za 2014r. Na kazdym etapie prac kwoty te byly weryfikowane. Weryfikacji konta
072 dokonano w momencie rozliczenia inwentaryzacji i uzgodnienia sald kont analitycznych
0131i020.
Weryfikacji konta 800 dokonano w momencie przygotowywania danych do sporzgdzenia
sprawozdania zestawienie zmian w funduszu jednostki a weryfikacji konta 860 dokonano
podczas sporzgdzania sprawozdania rachunek zyskow i strat. ,,

Wyjasnienia Glownej Ksiegowej stanowia akta kontroli nr B.IL4.6 (1/1) do protokolu
kontroli.

Na protokotach weryfikacja sald kont Urzedu podpisy sktadali cztonkowie zespotu
spisowego. Ztozone na tg okolicznos¢ wyjasnienia Gtownego Ksiegowego byly nastepujace:

»Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji sald kont postuzono sie powolanym
do przeprowadzenia inwentaryzacji spisu z natury zespotem, poniewaz zasugerowano sie
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wzorami takich protokolow ze szkolenia RIO. Osoby te w obecnosci glownego ksiggowego
dokonaly poréwnania stanu z ewidencji ksiggowej z odpowiednimi dokumentami.”

Wyjasnienia Glowne] Ksiggowej stanowig akta kontroli nr B.IL.4.7 (1/1) do protokotu
kontroli.
Kserokopie protokoléw weryfikacji stanowig akta kontroli nr B.I1.4.8 (33/33) do protokotu
kontroli.

Ksiegi budzetu.
Kontrolujagcemu przedstawiono dokument zatytulowany ,Inwentaryzacja rozrachunkow
budzetu na dzien 31.12.2014r.”, ktéry byl podpisany przez Wojta oraz Skarbnika Gminy (oraz
osobe odpowiedzialna za ksiegi budzetu tzn. Panig K. N.). W dokumencie wskazano
poszczegolne stany kont analitycznych:

e Zobowigzan konta: 224 — kwota 61.840,47z1, 260 — kwota 773.824,63zt,

e Naleznosci konta: 224 — kwota 123.096,39z1, 250 — kwota 60.000,00zt.

7 protokolu inwentaryzacji konta 134/001/00000/0000/0000 wynika, ze saldo Ma
konta w kwocie 3.100.000,00z} jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji.
Protok6l byt podpisany przez Wojta 1 Skarbnika Gminy oraz osobg odpowiedzialng za
ewidencje ksiegows. Kontrolujacy ustalil, ze powyzsza kwota jest zgodna z dokumentami
zrodlowymi.

7 protokolu inwentaryzacji konta 134/002/00000/0000/0000 wynika, ze saldo Ma
konta w kwocie 2.325.000,00zt jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji.
Protokdt byt podpisany przez Wojta 1 Skarbnika Gminy oraz osobg odpowiedzialng za
ewidencje ksiggowa. Kontrolujacy ustalil, ze powyzsza kwota jest zgodna z dokumentami
zrédtowymi.

Z protokotu inwentaryzacji konta 909-000-00000-0010-0000 wynika, ze saldo Wn
konta w kwocie 6.582,43z1 jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji.
Protokdt byt podpisany przez Wojta i Skarbnika Gminy oraz osobe odpowiedzialng za
ewidencje ksiegowa. Kontrolujacy ustalil, ze powyzsza kwota odsetek jest zgodna z notg
przestang przez Fundusz.

Z protokotu inwentaryzacji konta 909-000-00000-0000-0000 wynika, ze saldo Ma
konta w kwocie 771.526,00z1 jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji.
Protok6! byt podpisany przez Wojta i Skarbnika Gminy oraz osobe odpowiedzialng za
ewidencje ksiegowa. Powyzsza kwota jest zgodna z kwota subwencji przekazanej w dniu
22.12.2014r. na styczen 2015 roku.

Z protokotu inwentaryzacji konta 960-000-00000-0000-0000 wynika, ze saldo Wn
konta w kwocie 6.799.178,82zt jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji.
Protokét byt podpisany przez Wojta i Skarbnika Gminy oraz osobe odpowiedzialng za
ewidencj¢ ksiggowa.

Z protokotu inwentaryzacji konta 961-000-00000-0000-0000 wynika, ze saldo Ma
konta w kwocie 1.166.108,80zt jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji.
Protokot byt podpisany przez Wojta i Skarbnika Gminy oraz osobg odpowiedzialng za
ewidencje ksiegows.

Z protokotu inwentaryzacji konta 993 wynika, ze saldo Ma konta w kwocie
306.928,65z1 jest zgodne z saldem ustalonym w ramach inwentaryzacji. Protokét byt
podpisany przez Wojta i Skarbnika Gminy oraz osobe odpowiedzialng za ewidencje
ksiegows. Kontrolujacy ustalil, ze powyzsze saldo jest zgodne z dokumentami zrodtowymi.

Z protokotu weryfikacji stanu srodkéw na rachunkach bankowych wynika, Zze saldo
jest zgodne z przestanym przez bank potwierdzeniem salda na dzien 31.12.2014r. Protokét
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zostat podpisany przez czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zatwierdzony przez Woijta i
Skarbnika.
Ustalenia:

Z protokotéw weryfikacji kont budzetu wynika, ze weryfikacja zostala
przeprowadzona przez Skarbnika oraz Wojta, pomimo ze zgodnie z przyjeta instrukcja
inwentaryzacyjng do =zadan Gléwnego Ksiggowego nalezy przeprowadzenie
inwentaryzacji rozrachunkéw oraz innych aktywow i pasywoéw, ktére nie byty objete
spisem z natury. Wyjasnienia Gtéwnego Ksiggowego byly nastepujace:

» Weryfikacje kont budzetu dokonala Pani Skarbnik jako Gldwny Ksiegowy budzetu
gminy i osoba odpowiedzialna za ksiegi budzetu.”

Na protokotach weryfikacji rozrachunkéw, protokotach inwentaryzacji $rodkéw na
rachunkach bankowych oraz protokotach weryfikacji kont budzetu nie umieszczano
dat ich sporzadzenia co uniemozliwiato zweryfikowanie czy inwentaryzacja zostala
przeprowadzona w terminie. Wyjasnienie Skarbnika byto nastgpujace:

»Na przedmiotowych dokumentach nie umieszczono dat poprzez niedopatrzenie.
Oswiadczam  jednak, ze inwentaryzacia w powyiszym zakresie zostala
przeprowadzona w terminie.”

Wyjasnienia Skarbnika i Gtéwnej Ksiggowej oraz kserokopie protokoléw weryfikacji
stanowig akta kontroli nr B.I1.4.9 (10/10) do protokohu kontroli.
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