Zarzgdzenie Nr 82/2015
Wojta Gminy Wloszakowice
z dnia 9 listopada 2015 r.

w sprawie powolania zespolu do realizacji projektu pt. ,, Rozbudowa i modernizacja
infrastruktury wodociggowo — kanalizacyjnej Aglomeracji Wloszakowice - Etap I”

Na podstawie art.26 ust.l, art.31 oraz art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym /tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 / zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje zespol zwany dalej ,,zespolem”™ do realizacji projektu pt. ,,Rozbudowa

i modernizacja infrastruktury wodociggowo - Kkanalizacyjnej Aglomeracji
Wloszakowice - Etap I"

2. Sklad osobowy zespolu:

Rafat Jagodzik — Przewodniczacy Zespotu / Pelnomocnik ds. realizacji projektu
Hubert Patelka — Zastepca Przewodniczacego Zespotu / Kierownik projektu
Karolina Nowak — Cztonek Zespotu

Monika tawecka — Czlonek Zespotu

Monika Biernacik — Cztonek Zespotu

Bartosz Adamczewski — Czlonek Zespotu

Mateusz Mrozinski — Cztonek Zespotu

3. Podzial zespolu na piony robocze

Pion ds. administracyjno - prawnych:

Hubert Patelka

Mateusz Mrozinski

Pion ds. finansowych, monitoringu, sprawozdawczosci i promocji:
Monika FLawecka

Karolina Nowak
Monika Biemacik



Pion ds. technicznych:
Rafat Jagodzik
Bartosz Adamczewski

§ 2. Do zadan zespotu o ktérym mowa w § 1 nalezy:

1. przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu,

2. wdrazanie projektu - aktualizacja dokumentow sktadanych
w instytucjach, zmiany prawne, procedury wdrazania, procedury wewnetrzne,
dokumentacja przetargowa,

3. nadzér nad realizacja — kontrola postgpu prac, bezposrednia wspélpraca
z  wykonawcami i  inspektorami  nadzoru, identyfikacja  zagrozen
1 odpowiednie reagowanie,

4. finansowanie i planowanie — wnioskowanie o $rodki, dokonywanie ptatnosci,

5. monitoring i sprawozdawczo$é,

6. przygotowanie raportéw i sprawozdan: opisywanie zagrozen i probleméw oraz
informowanie o nich odpowiednich instytucji,

7. prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi, udzielanie informacji dla instytucji
kontrolujacych,

8. dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu.

§ 3. Szczegolowy wykaz obowigzkéw poszezegdlnych czlonkéw zespotu ds. realizacji
projektu:

Zakres przewodniczgcego zespolu — pelnomocnika ds. realizacji projektu

L.

nadzor nad dzialalnoscig Zespohu, w tym nad prawidlowoscia realizacji projektu,
zarzadzaniem administracyjnym, finansowym 1 technicznym; monitoring nad
poprawnoscig i kompletnoscig umoéw z wykonawca,

zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie
jego realizacji poprzez podlegly zespot,

nadzor nad zapewnieniem ciaglosci finansowania projektu,

nadzor nad poprawno$cia i kompletnoscia uméw na ustugi, dostawy
1 roboty budowlane zwigzane z realizacjg projektu,

nadzor nad poprawnoscig i kompletnodcig dokumentacji przetargowej zwigzanej
z realizacjg projektu,

nadzér nad prawidtowa wspdlpracg pomiedzy Beneficjentem
a wykonawcami i inspektorami nadzoru,

monitorowanie rzeczowego 1 finansowego postgpu w realizacji projektu oraz
zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa krajowego
1 wspolnotowego, umowg o dofinansowanie oraz wymogami IP i IZ,
wspolzatwierdzanie z Zastgpcg Przewodniczacego 1 Wojtem dokumentdw
zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu,

wspolzatwierdzanie z Zastgpcg Przewodniczgcego i Wojtem sktadu cztonkéw komisji
przetargowe;j,



10. wspotzatwierdzanie z Zastgpca Przewodniczacego planéw platnosci, planow
wystapien i harmonograméw rzeczowo-finansowych, harmonogramu procedur
przetargowych,

11. wspolzatwierdzanie z Zastgpcg Przewodniczacego Zespotu oraz  Wojtem
1 podpisywanie sprawozdan finansowych i raportow,

12. przechowywanie udostepniane dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu,

13. akceptacja umoéw z wykonawcami,

14. akceptacja SIWZ dla wszystkich postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,

15. reprezentowanie Beneficjenta wobec 17, IP I, IP 11,

16. inicjowanie, organizowanie i udzial w spotkaniach, konferencjach, seminariach
1 naradach zwiazanych z realizacja i promocjg projektu,

17.zapewnienie ~ warunkéw pracy i wgladu do  dokumentacji = zwigzanej
z realizacjg projektu dla kontroleréw i audytoréw upowaznionych instytucji,

18. Wykonywanie innych polecet Wojta Gminy Wloszakowice.

Zakres zastepcy przewodniczacego zespolu — kierownika projektu

1. organizowanie i koordynowanie prac zespotu zwigzanych
z przygotowaniem, wdrozeniem, realizacja, finansowaniem i rozliczeniem projektu
zgodnie z umowg o dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci,

2. organizowanie i koordynowanie ~ przygotowania  niezbednych analiz
1 opracowan,

3. merytoryczny nadzér nad sporzadzaniem wszystkich dokumentéw przygotowanych
W zespole,

4. weryfikacja wnioskéw o zaliczki 1 platnoéci posrednie i  koncowe
zNFOSiGW w generatorze wnioskow,

5. weryfikacja faktur dotyczacych kosztéw kwalifikowanych
i niekwalifikowanych pod wzgledem merytorycznym oraz zarzgdzanie platnosciami,

6. przedkladanie do akceptacji Przewodniczacego ds. realizacji projektu dokumentéw
zwigzanych z realizowaniem i rozliczeniem projektu pod katem zgodnosci
z wymaganiami wynikajacymi z umowy o dofinansowanie,

7. sporzadzanie 1 aktualizowanie oraz nadzorowanie przestrzegania procedur
obowigzujacych w ramach zespohu,

8. koordynowanie wspélpracy pionéw zespotu z komérkami organizacyjnymi Gminy
Wiloszakowice (Biura Urzedu Gminy, Jednostki organizacyjne Gminy Wioszakowice)
W sprawach organizacyjnych, finansowych, pracowniczych, administracyjnych
obstugi informatycznej i innych,

9. wspbipraca z wykonawcami i realizatorami kontraktéw uczestniczagcymi w realizaciji
projektu,

10. organizacja prac w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowych dla
wszystkich przetargéw przewidzianych w harmonogramie projektu,

11. organizowanie i koordynowanie prac komisji przetargowych oraz realizacji procedur
przetargowych,

12. wykonywanie innych poleceti Wojta Gminy Wioszakowice.



Zakres pionu administracyjno - prawnego

1.

prowadzenie czynnosci administracyjno — kancelaryjnych zespotu,

2. kompletowanie i weryfikowanie wymaganych dokumentow,

g L

il

prowadzenie = promocji i publicznego  rozpowszechniania  informacji
o projekcie ze szczegdlnym  uwzglednieniem udziatu = $rodkéw  UE
w realizacji projektu,

nadzor nad przestrzeganiem obowigzujacych w zespole procedur,

organizacja i obstuga pracy Komisji Przetargowej,

organizacja przygotowania dokumentacji przetargowych,

weryfikowanie pod wzgledem prawnym materialow przetargowych, przestrzeganie
wymaganych procedur przetargowych, uméw i kontraktdow,

prowadzenie postepowan w przypadku roszczen i spordw,

. archiwizacja dokumentow dotyczacych Projektu,
10.

$cista wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Gminy Whoszakowice (biura Urzedu
Gminy, Jednostki Organizacyjne Gminy Wtoszakowice),

monitorowanie realizacji obowigzku wiascicieli nieruchomosci do przylgczenia si¢ do
sieci kanalizacji sanitarnej po jej wybudowaniu.

Zakres pionu finansowego, monitoringu, sprawozdawczosci i promocji

L,
2.

10.

I,

planowanie, realizacja i rozliczanie Projektu pod wzgledem finansowym,

wspllpraca z czlonkami zespolu w zakresie przygotowania dokumentow
projektowych w czesci finansowej (studium, wnioski, harmonogramy),

realizacja harmonograméw finansowych, harmonograméw wystgpien
o $rodki o platnosci i plandéw platnosci oraz sporzadzanie ich aktualizacji.
prowadzenie analiz finansowych i sprawozdawczosci Projektu,

prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapiséw
ksiggowych na wyodrebnionych dla Projektu kontach Beneficjenta,

wspdipraca ze Skarbnikiem Gminy Wioszakowice w zakresie: realizacji polityki
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentéw, ewidencji $rodkéw trwatych,
archiwizacji dokumentow,

wspolpraca  z  instytucjami  zewnegtrznymi-  finansowymi,  skarbowymi
i bankami w zakresie finansowo-ksiegowym,

prowadzenie ~ monitoringu  zgodno$ci i  realizacji  platnosci  zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie,

przygotowanie materiatow dla instytucji kontrolujacych w zakresie zadan pionu
zespohu,

opracowywanie i umieszczanie w $rodkach przekazu biezacych informacji o realizacji
projektu,

Opracowywanie wszelkich niezbgdnych informacji zgodnie z wytycznymi odnosnie
promocji projektéw dofinansowanych ze srodkéw Funduszu Spéjnosci.



Zakres pionu ds. technicznych

I

§4. 1.

wspolpraca Z uczestnikami procesu budowlanego realizowanego
w ramach projektu,

monitorowanie  dzialalnosci  inspektoréw  nadzoru i  wnoszenie uwag
1 wnioskow do Przewodniczgcego i Zastepey Przewodniczacego Zespohu,
monitorowanie realizacji inwestycji i zgodnosci z przyjetymi harmonogramami,

udziat W przeprowadzanych probach rozruchowych, rozruchach
i odbiorach czesciowych i koncowych czesei lub catosci realizowanych zadan,
przygotowanie materialow dla celow sprawozdawczosci z postepu robdt
i realizacji zakresu rzeczowego kontraktow,

przygotowywanie i przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego raportowania
wewnetrznego i zewnetrznego,

przygotowywanie informacji dla Gminnego Zaktadu Komunalnego
Sp. z o.0. we Wloszakowicach oraz Urzedu Gminy Wloszakowice - Biura
Nieruchomosei i Budownictwa w zakresie postgpu robdt budowlanych i podmiotéw
zobowigzanych do przytaczenia si¢ do wybudowanej sieci kanalizacji sanitarnej.

Posiedzenia zespohi zwotuje Przewodniczacy zespotu w zaleznosci od potrzeb,

2. W posiedzeniach zespotu biora udziat takze inne osoby, ktorych obecnos¢ Przewodniczacy
zespolu uzna za konieczna,

3. Przewodniczacy zespolu zobowigzany jest do informowania wdjta o podjetych dzialaniach
zmierzajacych do realizacji projektu,

4. 7 posiedzen zespotu sporzadzany jest protokot,

5. Prowadzona jest ewidencja czasu pracy cztonkéw zespotu.

§ 5. Do obowigzkéw czlonkéw zespolu nalezy czynny udzial w realizacji projektu,
kompletowanie wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespoh,
gromadzenie 1 analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dzialania, a takze
przekazywanie ich we wlasciwym terminie Przewodniczacemu zespotu.

§ 6. 1.

Realizacja projektu musi by¢ zgodna z umowa o dofinansowanie projektu i zakonczyé

si¢ w terminie zgodnym z umowa,

2. Funkcjonowanie zespolu konieczne jest do momentu zakonczenia rzeczowej i finansowej
realizacji projektu i jego trwatosci.

§ 7. Posiedzenia zespotu oraz wykonywanie przez zespot wszelkich czynnosei, zwigzanych z
realizacjg projektu, moze odbywac si¢ po godzinach pracy urzedu.

§ 8. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu zespotu.

2. Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




