
Do zadań Urzędu Stanu Cywilnego należą sprawy w zakresie: 

1) rejestracja stanu cywilnego w zakresie urodzeń, małżeństw, zgonów w systemie 
teleinformatycznym; 

2) dokonywanie czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego – dokonywanie 
wzmianek dodatkowych lub zamieszczania przypisku przy akcie, dotyczących: 

a) uznania ojcostwa, 
b) wyroków rozwodowych, 
c) orzeczeń sądowych, 
d) uzupełnienia, sprostowania i unieważniania aktów stanu cywilnego, 
e) transkrypcji i odtworzenia aktów stanu cywilnego sporządzonych za granicą, 

3) wydawanie z rejestru stanu cywilnego odpisów skróconych, zupełnych i 
wielojęzycznych; 

4)  przyjmowanie oświadczeń o: 
a) wstąpieniu w związek małżeński, 
b) braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, 
c) wyborze nazwiska dla nupturientów oraz dzieci zrodzonych z małżeństwa, 
d) powrocie rozwiedzionego małżonka do nazwiska noszonego przed zawarciem 

małżeństwa, 
e) uznaniu ojcostwa, 
f) nadaniu dziecku nazwiska męża matki, 

5) wydawanie zaświadczeń o: 
a) zdolności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą, 
b) braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, 
c) stanie cywilnym, 

6) występowanie za pośrednictwem systemu teleinformatycznego o nadanie numeru 
PESEL oraz dokonywanie zameldowania dla nowo narodzonych dzieci; 

7) prowadzenie dokumentacji związanej z wydawaniem decyzji administracyjnej w 
sprawie zmiany imienia i nazwiska; 

8) wydawanie zezwoleń na skrócenie miesięcznego terminu wyczekiwania do zawarcia 
związku małżeńskiego; 

9) przenoszenie aktów stanu cywilnego z ksiąg papierowych do Systemu Rejestrów 
Państwowych oraz obsługa zleceń w Bazie Usług Stanu Cywilnego; 

10) usuwanie niezgodności występujących w rejestrze PESEL;  
11) przechowywanie, prowadzenie i konserwacja ksiąg stanu cywilnego w archiwum USC; 
12) nadawania medalu za długoletnie pożycie małżeńskie; 
13) sporządzanie protokołu ostatniej woli spadkodawcy. 

  


