ZARZADZENIE NR 11/2019
WOJTA GMINY WLOSZAKOWICE
z dnia 1 lutego 2019 r.

W sprawie: upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen w imieniu Wajta oraz powierzenia spraw Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz. U. z 2018 1. poz. 1260 ze
zm.), art. 73 § 2, art. 76a § 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
Postgpowania Administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.), art. 143
§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800
ze zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(t. . Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) art. 3' § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2018 1. poz. 917 ze zm.) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. Upowaznia si¢ Panig Karoling Chlebowska - pracownika Urzedu Gminy
Wtoszakowice, zatrudnionego na stanowisku Sekretarz Gminy Wtoszakowice do:

1) wydawania w imieniu Wojta decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen
w indywidualnych sprawach zakresu administracji publicznej obejmujacych zakres
dziatania wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Wioszakowice;

2) uwierzytelniania odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydania stronie z akt sprawy
uwierzytelnionych odpisow w zakresie wiasciwosci merytorycznej wszystkich
komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Wloszakowice;

3) poswiadczania za zgodnos¢ odpisow dokumentéw przedstawionych przez strone na
potrzeby prowadzonych postgpowan z oryginatem;

4) dokonywania w imieniu Wéjta Gminy czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikéw Urzedu Gminy Wioszakowice, dyrektoréw i kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych za wyjatkiem spraw zwigzanych z nawigzywaniem lub
rozwigzywaniem stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

5) podpisywania faktur oraz zatwierdzania ich pod wzgledem merytorycznym z zakresu
wszystkich komoérek organizacyjnych oraz zatwierdzania dokumentéw finansowych
do wyptaty i dyspozycji pieni¢gznych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym oraz
zatwierdzania dowodéw ksiegowych;

6) udzielania w imieniu Wéjta Gminy Wloszakowice we wiasciwej formie odpowiedzi
na wnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz do wydawania decyzji w tych
sprawach.

2. Upowaznienie nie dotyczy wydawania:
1) decyzji administracyjnych w sprawach:
a) o warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego;
b) zatwierdzajacych przeniesienie praw wynikajacych zatwierdzajacych decyzji na
rzecz innej osoby;
c) zatwierdzajacych stwierdzenie wygasnigcia decyzji;
d) zatwierdzajgcych projekt podzialu nieruchomosci;
¢) ustalajacych oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad;



f) ustalajgcych optate adiacencka z tytulu wzrostu wartoéci nieruchomosci w wyniku
podziahu;

g) Srodowiskowych uwarunkowan zgody na realizacje przedsigwziecia;

h) wymierzajacych administracyjng kare pieni¢zna;

1) zezwalajagcych na $wiadczenie uslug w zakresie oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych i transport nieczystosci ptynnych;

2) postanowien:

a) o wstepnym projekcie podziatu nieruchomosci;
b) o przeprowadzeniu oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko.

§ 2. Powierzam Pani Karolinie Chlebowskiej — Sekretarzowi Gminy Wiloszakowice

prowadzenie spraw w zakresie:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urz¢du i warunkow jego dzialania;
podejmowania czynno$ci z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem spraw zwigzanych
z nawigzywaniem lub rozwigzywaniem stosunkdéw pracy oraz spraw z zwigzanych
Z wynagrodzeniami,

wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy Wtoszakowice,
z wylaczeniem czynnosci zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy
oraz ustaleniem wysokos$ci wynagrodzenia;

wydawania polecen wyjazdow shuzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy oraz dla
kierownikow i dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych;

informatyzacji Urzedu;

ochrony zdrowia;

oswiaty.

§ 3. W czasie nieobecnosci Wojta Gminy Wloszakowice upowazniam Panig Karoling
Chlebowska — Sekretarza Gminy Wloszakowice do:

1)
2)
3)

4)

S)

kierowania biezacg pracg Urzedu Gminy;

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu

1 jednostek organizacyjnych Gminy;

podejmowania czynnosci w toku postepowan przetargowych w ramach udzielania

przez Gming zamowien publicznych, w tym roéwniez zamowien, ktorych kwota nie

przekracza kwoty 30.000 Euro;

podpisywania dokumentow finansowo-ksiegowych, w tym:

a) podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,

b) podpisywania dokumentéw finansowych powodujgcych powstanie zobowigzan
finansowych;

prowadzenia wszystkich spraw Gminy oraz podpisywania pism i decyzji

administracyjnych i podatkowych;

§ 4. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono
z chwilg cofnigcia upowaznienia lub ustania stosunku pracy.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wioszakowice.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2019 roku.




