Wojt Grinv Wioszakowice
ul. Karola Kurpinskiego 29
64-140 Wioszakowice

_ ZARZADZENIE NR 28/2020
WOJTA GMINY WLOSZAKOWICE

z dnia 9 marca 2020 r.

w sprawie wzoru pisma informacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie = gminnym
(Dz. U. j.t. 22019 r. poz. 506 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ uklad graficzny pisma informacyjnego, ktoérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ eclementy skladowe pisma informacyjnego, ktore zawarte zostaly w zalgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wzoru pisma informacyjnego, o ktéorym w § 1, nie stosuje si¢ w przypadku pism nieposiadajacych
charakteru korespondencji, np. takich jak: decyzje administracyjne, postanowienia, petnomocnictwa
i upowaznienia oraz zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Wloszakowice do zapoznania si¢
Z niniejszym zarzadzeniem i zatgcznikami do zarzadzenia oraz do przestrzegania zasad zawartych w tych
dokumentach.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Wloszakowice.
§ 6. Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wioszakowice.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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