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ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

 
w procedurze przewidzianej na usługi społeczne i inne szczególne usługi zgodnie z art. 

138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 

2019 r., poz. 1843 ze zm.). 

 
 

PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA: 
 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i/lub zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek 

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Urzędu Gminy Włoszakowice” 
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Włoszakowice, grudzień 2020 roku 



 
 
 
 

Rozdział 1 – Nazwa oraz adres zamawiającego 
 

Zamawiający: 
Gmina Włoszakowice 
ul. Karola Kurpińskiego 29 
64 – 140 Włoszakowice 
NIP: 6972266160 
REGON: 411050698 
Telefon Sekretariatu Urzędu Gminy: 65 52 52 999 
www: http://www.wloszakowice.pl 
e-mail: gmina@wloszakowice.pl 
Godziny urzędowania Urzędu Gminy Włoszakowice: poniedziałek od 08:00 do 16:00, od wtorku do 

piątku w godz. 7:30-15:30. 

 

zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego na usługi pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i/lub 

zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Urzędu Gminy 

Włoszakowice” zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszych istotnych warunkach 

zamówienia, zwanych dalej „IWZ”. Postępowanie którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone 

jest znakiem ZP.271.8.2020. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym 

powoływać się na wyżej podane oznaczenie. 
 
  
 

Rozdział 2 – Tryb udzielenia zamówienia 
 

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 

roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej „ustawą” 

oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy – Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., 

poz. 1740). 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w procedurze przewidzianej na usługi 

społeczne i inne szczególne usługi zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.). Zamawiający udziela zamówienia w 

sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący. 

 
 
 

Rozdział 3 – Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i/lub 

zagranicznym przez Wykonawcę na rzecz Urzędu Gminy Włoszakowice, ul. Karola Kurpińskiego 

29  w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w 

kraju i/lub zagranicą przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów – zgodnie z postanowieniami 

art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) 

2. Zasady korzystania z usług, a także odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub 

nienależytego ich wykonania określone są w: 

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), 

b) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474), 

mailto:gmina@wloszakowice.pl


c) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 

r., poz. 1026). 

3. Usługi w zakresie doręczania wszystkich przesyłek muszą być świadczone z uwzględnieniem 

zasad wynikających z przepisów następujących ustaw: 

a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1325 ze zm.), 

b) z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 

r., poz. 256 ze zm.) 

c) z dnia 06 czerwca 1997 roku – Kodeks postępowania karnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 30 

ze zm.). 

d) z dnia 17 listopada 1964 roku – Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 

1575 ze zm.), 

e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku – Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (t.j. 

Dz. U. z 2019 r., poz. 2325 ze zm.). 

Zamawiający zwraca uwagę, że część przesyłek, będzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 

12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postępowaniu 

przed sądami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za pośrednictwem operatora 

wyznaczonego. 

4. Realizacja przedmiotowych usług odbywać się będzie poprzez właściwe przygotowanie przez 

Zamawiającego przesyłek do nadania oraz sporządzenie zestawienia ilościowego nadanych 

przesyłek nierejestrowanych oraz przesyłek rejestrowanych. Wzór zestawień przesyłek 

pocztowych Strony ustalą przed zawarciem umowy. 

5. Przez przesyłki pocztowe rozumie się: 

a) ekonomiczne i priorytetowe przesyłki listowe nierejestrowane tj. przesyłki nadane bez 

pokwitowania, 

b) ekonomiczne i priorytetowe przesyłki listowe rejestrowane tj. przesyłki nadane za 

pokwitowaniem, 

c) paczki pocztowe, 

6. Zestawienia ilościowe, o których mowa w pkt 4 niniejszego rozdziału, sporządzane będą w 

dwóch egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginał dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiającego. 

Zamawiający umieszczać będzie na przesyłkach w sposób czytelny i trwały informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, określając jednocześnie rodzaj oraz znak 

opłaty. 

7. Zamówienie obejmuje dwie części: 

1) Część I – świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na rzecz Urzędu Gminy 

Włoszakowice, ul. Karola Kurpińskiego 29 w zakresie przyjmowania, sortowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów – zgodnie z 

postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (t.j. 

Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) na terenie gmin: Włoszakowice, Przemęt i miasto Leszno.  

2) Część II - świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na rzecz Urzędu Gminy 

Włoszakowice, ul. Karola Kurpińskiego 29 w zakresie przyjmowania, sortowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów – zgodnie z 

postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (t.j. 

Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) na terenie całego kraju, z wyjątkiem obszaru 

terytorialnego określonego w pkt 1) niniejszego ustępu i zagranicą.  

UWAGA! Przedmiotowe wyłączenie nie obejmuje przesyłek nadawanych w trybie art. 57 § 5 

k.p.a., art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o 



postępowaniu przed sądami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za pośrednictwem 

operatora wyznaczonego. 

8. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia, określając 

jednocześnie rodzaj przesyłki i znak opłaty. 

9. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniach 

roboczych od poniedziałku do piątku.  

10. Miejscem nadania przesyłek pocztowych (wraz ze stosowną dokumentacją potwierdzającą ich 

ilość i rodzaj) będzie wskazana przez Wykonawcę, placówka nadawcza Wykonawcy 

usytuowana na terenie miejscowości Włoszakowice, czynna w dni robocze od poniedziałku do 

piątku, w godzinach jej pracy.  

11. Zamawiający zobowiązuje się dostarczać przesyłki pocztowe do placówki nadawczej 

Wykonawcy, usytuowanej na terenie miejscowości Włoszakowice, w dni robocze, od 

poniedziałku do piątku w godzinach pomiędzy 13:00 a 15:00. 

12. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada placówki nadawczej na terenie miejscowości 

Włoszakowice, przesyłki pocztowe przygotowane do wysłania będą odbierane przez 

Wykonawcę bezpłatnie z biura podawczego Zamawiającego, raz dziennie, w dni robocze, od 

poniedziałku do piątku w godzinach między 14:00 do 15:00. Odbioru przesyłek wychodzących 

dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego 

upoważnienia. 

13. Przez biuro podawcze Zamawiającego rozumie się Punkt Obsługi Klienta Urzędu Gminy 

Włoszakowice, ul. K. Kurpińskiego 29, 64-140 Włoszakowice, zlokalizowane w siedzibie 

Zamawiającego, na piętrze w pokoju nr 101. 

14. Wykonawca zapewni doręczanie przesyłek nadanych przez Zamawiającego na całym terenie 

Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami tj. objętego Porozumieniem ze Światowym 

Związkiem Pocztowym (z uwzględnieniem podziału opisanego w ustępie 7). 

15. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie przez adresata 

„zwrotne potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku 

nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie 

dostarczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę 

(także drugie awizo) stosownie do przepisów wskazanych w pkt 3 niniejszego rozdziału IWZ. Po 

upływie terminu odbioru przesyłka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwłocznie 

zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W 

przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym obowiązywać będą zasady określone w 

przepisach międzynarodowych. 

16. Przedmiot zamówienia obejmuje także zwrot Zamawiającemu niedoręczonych przesyłek 

niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia.  

17. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli 

doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w 

terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza się dni ustawowo wolnych od 

pracy. 

18. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 

odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 

2012 roku – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041). 

19. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 

14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania. 



20. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania 

reklamacji z zastrzeżeniem, że w przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym stosuje się 

przepisy danego kraju. 

21. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe z zachowaniem wskaźników terminowości 

doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia 

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545). 

22. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek. Nie dopuszcza się 

stosowania opakowań Wykonawcy. 

23. Zamawiający będzie korzystał z własnych druków zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 

przesyłek krajowych (zgodnych z KPA, KPC, KPK, OP i Prawo postępowania przed sądami 

administracyjnymi). Zamawiający będzie korzystał z należących do Wykonawcy: druków 

zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek zagranicznych i druków paczka pocztowa oraz 

pozostałych przesyłek. Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnego dostarczania do siedziby 

Zamawiającego druków zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek zagranicznych i 

druków paczka pocztowa oraz pozostałych przesyłek. 

24. W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek zabezpieczyć oraz nanieść 

adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia. 

25. Uiszczanie opłat od przesyłek listowych będzie następowało z dołu w formie opłaty 

skredytowanej. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty 

za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą. 

26. Podstawą rozliczeń finansowych będzie iloczyn sztuk faktycznie nadanych przez 

Zamawiającego przesyłek pocztowych w okresie jednego miesiąca, stwierdzonych na 

podstawie dokumentów nadawczych i odpowiadających im cen jednostkowych 

wymienionych w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 8 do Istotnych Warunków 

Zamówienia.  

27. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i 

priorytetowych oraz wzory nadruków dotyczących opłaty przesyłek, a także dane 

umożliwiające wykonanie stosownej pieczęci do znakowania właściwej opłaty przesyłek. 

28. Dane o planowanej ilości przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera 

szczegółowy formularz szczegółowy kalkulacji cenowej stanowiący Załącznik nr 8 do 

niniejszej IWZ. Podane na formularzach cenowych ilości mają charakter szacunkowy, stanowią 

element niezbędny służący wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony 

Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Wykonawcy nie 

przysługuje żadne roszczenie względem Zamawiającego w przypadku, gdy szacunkowa ilość 

przesyłek (określonych w Załączniku nr 8 niniejszej IWZ) nie zostanie w pełni wykorzystana do 

terminu zakończenia umowy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian ilościowych 

zamawianych usług w zakresie poszczególnych pozycji przedmiotu zamówienia (tzn. będzie 

uprawniony do zamówienia niektórych usług w ilościach większych aniżeli będzie wynikało to z 

przedmiotu umowy a niektórych usług w ilościach mniejszych aniżeli określone w formularzu 

kalkulacji cenowej) przy zachowaniu ogólnej wartości zamówienia (ceny) zastrzeżonej dla 

wykonawcy w umowie, która zostanie zawarta w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego 

postępowania. 

29. Zamawiający za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiąc kalendarzowy. 

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług 

realizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz opłat określonych w formularzu 

cenowym. Liczba ta będzie potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów 



nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia 

będzie rozliczone w okresach rozliczeniowych odpowiadających miesiącom kalendarzowym.  

30. Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawcę w formularzu szczegółowej kalkulacji 

cenowej (Załącznik nr 8 do IWZ) będą niezmienne w całym okresie trwania umowy. 

31. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek, które nie zostały wskazane w 

formularzu szczegółowej kalkulacji cenowej (Załącznik nr 8 do IWZ), zostaną one rozliczone 

według aktualnego cennika Wykonawcy. 

32. Koszty ponoszone w całym okresie korzystania z przedmiotowego zamówienia zostały 

uwzględnione w opisie przedmiotu zamówienia. 

33. Zamawiający informuje, iż dopuszcza wpisanie w umowie informacji na temat placówek 

pocztowych obsługujących Zamawiającego, prawidłowego oznaczenia przesyłek przez 

Zamawiającego oraz regulaminów pod warunkiem, że powyższe regulacje w żaden sposób 

nie będą sprzeczne z zapisami IWZ. 

34. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg wspólnego słownika zamówień CPV: 

64110000-0 Usługi pocztowe 

64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów  

64113000-1- usługi pocztowe dotyczące paczek 

64120000-3 Usługi kurierskie 

64121100-1 Usługi dostarczania poczty 
 
 

Rozdział 4 – Termin wykonania zamówienia 
 

Termin realizacji zamówienia: od dnia 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.  
 

Rozdział 5 - Warunki udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 
wykluczenia 

  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
a) nie podlegają wykluczeniu, 
b) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu o 

zamówieniu i niniejszej IWZ. 
2. Warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu, dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów,  

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,  
c) zdolności technicznej lub zawodowej,  

- określone przez Zamawiającego w IWZ. 
3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

5. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. 

6. Określenie warunków udziału w postępowaniu. 
1) Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu dotyczący posiadania kompetencji lub 

uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 
przepisów, o którym mowa w Rozdziale 5 ust 2 pkt a) IWZ, jeżeli wykaże, że:  



a) posiada aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – 
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).  

2) Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w Rozdziale 5 ust. 
2 pkt b) IWZ.  

3) Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej, o którym mowa 
w Rozdziale 5 ust. 2 pkt c) IWZ, jeżeli wykaże, że:  
a) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał/ wykonuje co najmniej 

jedno zamówienie polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i/lub 

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych o wartości nie mniejszej niż 50.000,00 zł brutto (słownie: pięćdziesiąt tysięcy 

złotych zero groszy) dla części I i o wartości nie mniejszej niż  25.000 zł brutto (słownie: 

dwadzieścia pięć tysięcy złotych 00/100) dla części II.  
Przez jedno zamówienie Zamawiający rozumie wykonanie jednej usługi na rzecz jednego 

podmiotu/Zamawiającego w ramach jednego kontraktu (umowy, zlecenia) trwającego 

minimum 12 miesięcy. Jeżeli kontrakt jest aktualnie wykonywany (niezakończony) to jego 

zrealizowana część musi dotyczyć minimum 12 miesięcy (np. od października 2019 r. do 

października 2020 r.);  

b) dysponuje co najmniej jedną placówką służącą do odbioru przesyłek awizowanych, czynną 
w godzinach minimum od 10:00 do 16:00. 

7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

8. Zamawiający jednocześnie informuje, że „stosowna sytuacja”, o której mowa w ustępie powyżej 

wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy: 

a) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

b) W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w 
stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy 
stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich 
zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:  

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego; 
c)  zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

„Zobowiązanie innego podmiotu” powinno być złożone w oryginale lit. b) kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. Może ono być złożone w formie pisemnego 
oświadczenia innego podmiotu, ale również w postaci innych dokumentów (np. umowa 
przedwstępna, umowa generalna o współpracy). Istotne jest, aby z treści przedłożonych 
dokumentów Zamawiający pozyskał informacje, o których mowa w punkcie 2) lit. (a-d) 
powyżej. 
„Zobowiązanie innego pomiotu” powinno wskazywać w sposób jednoznaczny i 
bezwarunkowy wolę innego podmiotu udostępnienia swoich zasobów Wykonawcy 
ubiegającemu się o udzielenie zamówienia publicznego. 



3) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1) ustawy 
Pzp. 

4) W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane. 

5) Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w 
odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) 
lit. a) IWZ. 

6) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w ust. 7 
niniejszego Rozdziału IWZ, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków 
udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w Rozdziale 5 ust. 6 pkt 2) 
IWZ. 

9. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców w 
okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 
10. Na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający 

wyklucza również Wykonawcę: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 814 ze 

zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 

zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje 

zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację 

jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe 

(t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1228), (art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp). 

 
Rozdział 6 – Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do 
wykluczenia 

 
1. W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których 

mowa w Rozdziale 5 ust. 2 IWZ, Wykonawca do oferty dołącza aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w Istotnych Warunków Zamówienia, 

którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do IWZ – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. 

2. W zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w Rozdziale 5 ust. 9 i 10 

IWZ, Wykonawca do oferty dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie 

wskazanym przez Zamawiającego w Istotnych Warunków Zamówienia, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 3 do IWZ - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z 

postępowania. 



3. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1 i 2 niniejszego Rozdziału IWZ, stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega 

wykluczeniu z udziału w postępowaniu. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia, o których 

mowa w ust. 1 i w ust. 2 niniejszego Rozdziału składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnienie warunków udziału w 

postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.  

5. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 

warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o 

którym mowa w ust. 1 i w ust. 2 niniejszego Rozdziału IWZ. 

6. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu 

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza 

informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 2 niniejszego Rozdziału 

IWZ. 

7. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 2 dni, terminie aktualnych na dzień 

złożenia oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego oraz 

brak podstaw wykluczenia, które wymaga Zamawiający tj.: 

1) W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postepowaniu dotyczącego posiadania 

kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, określonego w 

Rozdziale 5 ust 6. pkt 1) IWZ Zamawiający wymaga: 

a) aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku 

– Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) 
 

2) W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego zdolności 
zawodowej określonego w Rozdziale 5 ust. 6 pkt 3) IWZ Zamawiający wymaga:  

a) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 

bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 

wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a 

jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w 

stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu, sporządzonego 

według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do IWZ. 

b) wykazu narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 

wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie 

do dysponowania tymi zasobami według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 7 do IWZ. 

3) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu:  



a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

Zamawiający w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp skorzysta z dokumentów 

znajdujących się w ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych. 

Zamawiający prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Załącznik Nr 1 do IWZ) strony 

internetowej, na której dostępne są dokumenty, o których mowa w Rozdziale 6 ust. 7 

pkt 3) lit. a) IWZ. 
 
8. Jeżeli w dokumentach składanych w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, kwoty będą wyrażane w walucie obcej, kwoty te zostaną przeliczone na PLN wg 

średniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela 

A kursów średnich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. 

9. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie 

internetowej informacji o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu 

oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może 

przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp 

stanowi Załącznik nr 4 do IWZ. 

10. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia z postępowania, jeżeli 

Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.). 

11. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców. 

12. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o 

których mowa w punkcie 7, 14, 17 i 18 niniejszego Rozdziału IWZ, w formie elektronicznej pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający 

pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

13. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w 

punkcie 7, 14, 17 i 18 niniejszego Rozdziału IWZ, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w 

szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 

97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 

ust. 1 pkt 1) i 3) ww. ustawy, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one 

aktualne. 

14. Dokumenty podmiotów zagranicznych: 

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) IWZ składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie 

ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert. 

2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 



mowa w ust. 14 pkt. 1) powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 

notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o których mowa w zdaniach 

poprzedzających powinny być wystawione w terminach odpowiednich dla dokumentów 

wymienionych w ust. 14 pkt. 1) powyżej. 

3) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 

dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 
 

15. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 

ust. 1 pkt 13) i 14) oraz 16)-20) lub ust. 5 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte 

przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić 

naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, 

zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące 

wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych 

środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu 

Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego 

podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie 

zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 

16. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie art. 

24 ust. 8 ustawy Pzp. 

17. Dokumenty podmiotów trzecich: 

Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 

zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów 

dokumentów wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) IWZ. 

Zamawiający w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podmiotu trzeciego na podstawie 

art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp z udziału w postępowaniu skorzysta z dokumentów znajdujących się 

w ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych. 

Zamawiający prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Załącznik Nr 1 do IWZ) strony 

internetowej, na której dostępne są dokumenty dotyczące podmiotu trzeciego, o których mowa w 

Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit a) IWZ. 

18. Dokumenty dotyczące podwykonawcy, któremu Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie 

części zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca 

polega na zasadach opisanych w art. 22a ustawy: 

Zamawiający żąda od Wykonawcy, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy niebędącemu podmiotem trzecim, przedstawienia w odniesieniu do tego 

podwykonawcy dokumentów wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) IWZ. 

Zamawiający w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podwykonawcy na podstawie art. 

24 ust 5 pkt 1) ustawy Pzp z udziału w postępowaniu skorzysta z dokumentów znajdujących się w 

ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych. 



Zamawiający prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Załącznik Nr 1 do IWZ) strony 

internetowej, na której dostępne są dokumenty dotyczące podwykonawcy, o których mowa w 

Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit a) IWZ. 

19. Inne dokumenty: 

Jeżeli Wykonawca będzie polegać na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków, musi udowodnić Zamawiającemu, że 

realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji zamówienia (na zasadach opisanych w Rozdziale 5 ust. 8 niniejszej IWZ). 

20. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty będą budzić 

wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz 

którego usługi były wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie. 

21. W przypadku, o którym mowa w ust. 12 niniejszego Rozdziału IWZ Zamawiający może żądać od 

Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i 

pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 

22. Forma dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 

26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajów dokumentu, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia zwanego dalej „Rozporządzeniem w 

sprawie rodzajów dokumentów”:  
1) Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w „Rozporządzeniu w sprawie rodzajów 

dokumentów”, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

2) Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub 

kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem. 

3) Zamawiający dopuszcza możliwość składania dokumentów lub oświadczeń, o których mowa 

w „Rozporządzeniu w sprawie rodzajów dokumentów”, przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej za pośrednictwem adresu e-mail: gmina@wloszakowice.pl w oryginale w 

postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 

poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

4) Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, 

następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

5) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub 

oświadczeń, które każdego z nich dotyczą 

6) W przypadku poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów lub oświadczeń 

przez osobę(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, 

należy wraz z ofertą złożyć stosowne Pełnomocnictwo. 

23. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem 
na język polski. 

24. W przypadku, gdy ofertę podpisuje jeden ze wspólników spółki cywilnej do oferty należy 

załączyć pełnomocnictwo udzielone przez pozostałych wspólników do złożenia oferty w niniejszym 

postępowaniu. 

25. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale 6 ust. 1 i ust. 2 IWZ, 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

brak podstaw wykluczenia, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 

postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 

przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub 



poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  
Uzupełniane oświadczenia muszą być złożone w oryginale. Uzupełniane dokumenty lub 

oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku w 

sprawie rodzajów dokumentu, jakich 

może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą być 

złożone w oryginale lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” w sposób i formie 

określonej w ust. 22 powyżej. 

26. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia 

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

27. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 

dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia - wskazanych w Istotnych Warunków Zamówienia. 

28. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do 

złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 

wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy 

do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 

aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

 
 

29. UWAGA!  
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 2 dni, terminie aktualnych na dzień 

złożenia oświadczeń i dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

Jeżeli Wykonawca, o którym mowa powyżej, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 

zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, 

który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

Zamawiający informuje, iż nie należy załączać do Oferty dokumentów i oświadczeń na 

potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, o których 

mowa w Rozdziale 6 ust. 7 IWZ. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym, będą składane dopiero na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego 

oferta zostanie najwyżej oceniona. 
      
 

Rozdział 7 – Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z 
Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także 
wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

 
1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się zgodnie z 

wyborem Zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), osobiście, za 
pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy 
z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 344). 

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się znakiem 
sprawy określonym w niniejszych IWZ. 



3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie 
winny być składane na adres: Urząd Gminy Włoszakowice, ul. Karola Kurpińskiego 29, 64-140 
Włoszakowice. 

4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą 
elektroniczną winny być kierowane na adres: gmina@wloszakowice.pl 

5. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania 
korespondencji przez Wykonawcę, Zamawiający uzna, że korespondencja wysłana przez 
Zamawiającego na numer adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę w ofercie, została 
Wykonawcy doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią.  

6.  Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są:  
Barbara Dąbkowska – specjalista ds. zamówień publicznych, adres e-mail: 
barbara.dabkowska@wloszakowice.pl 
Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy Pzp nie pozwalają na jakikolwiek inny 
kontakt – zarówno z Zamawiającym jak i osobami uprawionymi do porozumiewania się z 
Wykonawcami – niż wskazany w niniejszym rozdziale IWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie będzie 
reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 
8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści IWZ, kierując wniosek na 
 adres: Urząd Gminy Włoszakowice, ul. Karola Kurpińskiego 29, 64-140 Włoszakowice. Zamawiający 
 prosi o przekazywanie pytań drogą elektroniczną (na adres wskazany w ust. 4 powyżej) w formie 
 edytowalnej, gdyż skróci to czas udzielania wyjaśnień. 
9. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień na wszelkie zapytania związane z treścią IWZ jednak 

nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści IWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

10. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści IWZ wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o 

którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 

albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

11. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienia treści IWZ. 

12. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której 
jest udostępniona Specyfikacja, bez ujawniania źródła zapytania. 

13. Pisemne odpowiedzi na złożone zapytania staną się integralną częścią IWZ. W przypadku 

rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWIZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą 

należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie lub wyjaśnienie Zamawiającego. 

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiający, na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Pzp, może żądać 

od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

18. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, w związku z czym wszelka korespondencja 

składana w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami musi być sporządzona w 

języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem 

na język polski. 
 

 

Rozdział 8 – Wymagania dotyczące wadium 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu.  

 

Rozdział 9 – Termin związania ofertą 
 

mailto:gmina@wloszakowice.pl


1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 

z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania 

ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony 

okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy Pzp Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Wykonawca nie 

wyrazi zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 
                 

Rozdział 10 – Opis sposobu przygotowywania ofert 
 

1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Zamawiający nie dopuszcza 

 składania oferty w postaci elektronicznej. 

Dla zachowania formy pisemnej oświadczenia woli niezbędne jest złożenie własnoręcznego 

podpisu na dokumencie obejmującym treść złożonego oświadczenia woli. Oferta złożona bez 

zachowania formy pisemnej jest nieważna, nie wywołuje skutków prawnych i podlega 

odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim i Zamawiający nie wyraża 

zgody na złożenie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów w jednym z języków 

powszechnie używanych w handlu międzynarodowym. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

4. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszych IWZ. 

5. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną 

trwałą i czytelną techniką. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości 

odpowiadającej cenie oferty, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze 

lub w innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

6. Jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, wraz z ofertą składa się pełnomocnictwo. 

7. Podpisy Wykonawcy na ofercie, oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób 

pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z 

imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej. 

8. Ofertę sporządza się w sposób staranny, czytelny i trwały. Stwierdzone przez Wykonawcę w 

ofercie błędy i omyłki w zapisach – przed jej złożeniem – poprawia się przez skreślenie 

dotychczasowej treści i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności błędnego zapisu, oraz 

podpisanie poprawki przez osoby podpisujące ofertę i zamieszczenie daty dokonania poprawki. 

Ofertę należy przygotować tak, aby z zawartością oferty nie można było zapoznać się przed 

upływem terminu składania ofert. 

9. Zaleca się, aby Wykonawca zbroszurował ofertę oraz aby wszystkie kartki oferty były 

ponumerowane, parafowane i spięte w sposób uniemożliwiający wypadnięcie jakiegokolwiek z 

dokumentów oferty. 

10. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie załączników do niniejszych IWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do 

treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

Na ofertę składają się: 



a) wypełniony Formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 1 do IWZ, 

b) Wypełniony Formularz szczegółowej kalkulacji cenowej z wykorzystaniem wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 8 do IWZ, 

Wraz z ofertą powinny być złożone: 

a) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 6 ust. 1 i ust. 2 niniejszych IWZ (Załącznik nr 

2 i 3 do IWZ), 

b) w przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, będzie polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotów – do oferty 

powinien dołączyć zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (na zasadach opisanych w 

Rozdziale 5 ust. 8 niniejszej IWZ). 

UWAGA! 
Zamawiający informuje, iż nie należy załączać do Oferty dokumentów i oświadczeń na potwierdzenie 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, oraz braku podstaw wykluczenia, o 

których mowa w Rozdziale 6 ust. 7 niniejszych IWZ. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w 

zdaniu poprzedzającym, będą składane dopiero, na wezwanie Zamawiającego, przez Wykonawcę, 

którego oferta zostanie najwyżej oceniona. 
 

11. Wymaga się, aby oferta była złożona w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu 

zabezpieczonym przed otwarciem, bez uszkodzenia, w sposób gwarantujący zachowanie 

poufności jej treści do chwili jej otwarcia. Na zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu należy 

umieścić adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: 
 

„Przetarg nieograniczony- znak sprawy: ZP.271.8.2020  
Oferta na Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i/lub zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych 
oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Urzędu Gminy Włoszakowice”- cześć I/II*  

Nie otwierać przed 21 grudnia 2020 r. godz. 09:15” 
 

12. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
13. Czynność wycofania jak i zmiany oferty może dokonać wyłącznie osoba uprawniona do działania 

w imieniu Wykonawcy.  
14. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę wycofuje. 

Oświadczenie o wycofaniu oferty, Wykonawca umieszcza w zamkniętej kopercie lub innym 
opakowaniu, która musi zawierać oznaczenie:  

 
„Oświadczenie o wycofaniu oferty 

„Przetarg nieograniczony- znak sprawy: ZP.271.8.2020  
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,  
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów  

na potrzeby Urzędu Gminy Włoszakowice” – część I/II  Nie otwierać przed 21 grudnia 2020 r. godz. 09:15” 
 
 

Oświadczenie o wycofaniu oferty musi zawierać co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść 

oświadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz podpis osoby lub osób uprawnionych do 

reprezentowania Wykonawcy. 
 

15. W przypadku zmiany oferty Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę zmienia, 
określając zakres tych zmian. Oświadczenie o zmianie oferty Wykonawca umieszcza w 
zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu, która musi zawierać oznaczenie: 



  
 

„Oświadczenie o zmianie oferty 
„Przetarg nieograniczony- znak sprawy: ZP.271.8.2020  

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,  
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów  

na potrzeby Urzędu Gminy Włoszakowice” – Część I/II 

Nie otwierać przed 21 grudnia 2020 r. godz. 09:15” 
 

Oświadczenie o zmianie oferty musi zawierać nazwę i adres Wykonawcy oraz podpis 

Wykonawcy. 

16. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania 

ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W takim przypadku Wykonawca oznacza informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa klauzulą „tajemnica przedsiębiorstwa - nie 

udostępniać”. Wykonawca nie może zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a także informacji 

dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w jego ofercie. 

17. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. 

18. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

19. Zamówienie jest podzielone na części. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną część.  

20. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

21. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.  

22. W przypadku nieprawidłowego opisania, zaadresowania lub zamknięcia opakowania oferty, 

Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie oferty (przesyłki) i jej 

przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu. 
 

 

Rozdział 11 – Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiającego tj.: Urząd 

 Gminy Włoszakowice, ul. Karola Kurpińskiego 29, 64-140 Włoszakowice, do dnia 21.12.2020 roku 

 do godz. 09:00. 

UWAGA: 

Konsekwencje nieprawidłowego opisania, zaadresowania, zamknięcia opakowania oferty bądź 

złożenia jej w niewłaściwym miejscu tj. innym niż miejsce wskazane w ust. 1 powyżej, obciążają 

Wykonawcę. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złe skierowanie oferty (przesyłki), jak 

również za jej przedterminowe otwarcie w sytuacji nieprawidłowego opisu opakowania oferty. 

2. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty w 

 miejsce wskazane w ust. 1, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub inną. 

3. Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. 

4. Otwarcie ofert nastąpi dnia 21.12.2020 roku o godz. 09:15 w siedzibie Zamawiającego w trybie 

on-line (transmisja z otwarcia ofert będzie dostępna w trybie rzeczywistym na stronie  

https://wloszakowice.pl 

5. W przypadku nieprawidłowego opisania, zaadresowania lub zamknięcia opakowania oferty, 

Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie oferty (przesyłki) i jej 

przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu. 

https://wloszakowice.pl/


6. Otwarcie ofert jest jawne. 

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 

płatności zawartych w ofertach. 

9. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na 

 stronie internetowej informacje dotyczące: 

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 

ofertach. 
 

 

Rozdział 12 – Opis sposobu obliczenia ceny 
 

1. Cena ofertowa podana przez Wykonawcę w formularzu oferty (Załącznik nr 1 do IWZ), jest 

wyrażoną w pieniądzu, łącznie z należnym podatkiem od towarów i usług VAT, wartością usług i 

innych świadczeń, stanowiących przedmiot zamówienia. 

2. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty wykonania niniejszego zamówienia, wynikające 

z IWZ oraz postanowień umownych, informacji i wyjaśnień uzyskanych od Zamawiającego. 

3. Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawcę na formularzu szczegółowej kalkulacji cenowej 

(Załącznik nr 8 do IWZ) zostaną uznane za obowiązujące w całym okresie trwania umowy i nie 

będą podlegały zmianie. Mając na względzie przepisu ustawy z dnia ustawy z dnia 23 listopada 

2012 roku – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) Zamawiający dopuszcza możliwość 

zmiany tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez przywołaną wyżej ustawę. 

4. Ilości podane dla każdego rodzaju przesyłki służą jedynie do obliczenia ceny oferty. 

5. Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą na podstawie faktycznej ilości przesyłek oraz cen 

jednostkowych wskazanych w ofercie. W przypadku zmniejszenia tych ilości Wykonawcy nie będą 

przysługiwały żadne roszczenia. 

6. Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

7. Cena oferty powinna być wyliczona w następujący sposób: 

a) Wykonawca określi ceny jednostkowe netto na formularzu kalkulacji cenowej, 

b) Wykonawca obliczy wartość netto poszczególnych pozycji przez przemnożenie ceny 

jednostkowej netto przez ilość jednostek, 

c) Wykonawca obliczy wartość brutto poszczególnych pozycji przez dodanie wysokości 

podatku VAT do wartości netto dla poszczególnych pozycji, 

d) Wykonawca zsumuje wartości brutto poszczególnych pozycji, 

e) Łączna wartość brutto stanowi cenę oferty. 

8. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek, które nie zostały wskazane w formularzu 

szczegółowej kalkulacji cenowej (Załącznik nr 8 do IWZ), zostaną one rozliczone według 

aktualnego cennika Wykonawcy. 

9. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną ilość zrealizowanych zamówień 

 według cen jednostkowych podanych w Załączniku nr 8 do IWZ. 
 
 

 



Rozdział 13 – Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował 
przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert 
 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem: 
 

1) Najniższa cena ofertowa brutto (Pc)– waga kryterium to 60%. 
 

W przedmiotowym kryterium oceniana będzie cena ofertowa brutto, podana przez Wykonawcę 
w formularzu ofertowym. Pozostałe oferty zostaną ocenione wg następującego wzoru: 

 
 
Pc = Cn/Cb x 60 [pkt] 

 
gdzie: 

Pc – oznacza punkty w kryterium „najniższa cena ofertowa brutto”, 
Cn – oznacza najniższą oferowaną cenę brutto, spośród ofert badanych 
Cb – oznacza cenę brutto badanej oferty, 

 

2) Termin płatności faktury VAT  (Pt) – waga kryterium to 40%. 
 

W przedmiotowym kryterium oceniany będzie termin płatności faktury, podany przez Wykonawcę w 
formularzu ofertowym.  
Wykonawca otrzyma punkty za dłuższy termin płatności faktury, maksymalna liczba punktów 40.      
 Termin płatności wynoszący od 7 do 10 dni – 0 pkt.      
  Termin płatności wynoszący od 11 do 14 dni – 10 pkt.        
 Termin płatności wynoszący od 15 do 18 dni – 20 pkt.       
 Termin płatności wynoszący 21 dni – 40 pkt.        
 
Termin płatności faktur należy podać w dniach ( np. 7, 14, 21 dni). Podanie niższej liczby dni niż 7 
zostanie przyjęte jako minimalny poziom 7 dni. Podanie wyższej liczby dni niż 21 zostanie przyjęte jako 
maksymalny poziom 21 dni. 
Uwaga: 
Brak wskazania w ofercie terminu płatności faktury VAT spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej 
z treścią IWZ. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość 
punktów (Pkt) obliczonych zgodnie z powyższymi zasadami wg wzoru:  

Pkt = Pc+ Pt 
i odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie – Prawo zamówień publicznych 
oraz niniejszych IWZ. 

3. Na podstawie powyższych kryteriów zostanie sporządzone zbiorcze zestawienie oceny ofert. 
Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa suma punktów 
uzyskanych w ww. kryteriach wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.  

4. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty z uwagi na to, iż dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 
wybierze ofertę z niższą ceną. Jeżeli będzie to niemożliwe, Zamawiający wezwie Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych.  

5. Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 
złożonych ofertach.  

6. Zamawiający nie przewiduje dogrywki w formie aukcji elektronicznej.  
 

Rozdział 14 – Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać 
dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego 
 



1. Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich 
Wykonawców o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 

albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,  
3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w 

przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku 
spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności,  

4) unieważnieniu postępowania 
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Wykonawcy, który złożył wybraną ofertę, Zamawiający określi miejsce i termin zawarcia umowy. 
3. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 1 ppkt 1) i 4) powyżej, na stronie 
 internetowej www.wloszakowice.pl 

4. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, 

Zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców, zawierającą w swojej treści minimum następujące 

postanowienia: 

a) określenie stron umowy;  
b) zobowiązanie do realizacji przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem 

przedmiot zamówienia;  
c) określenie, który z podmiotów jest upoważniony do występowania w imieniu pozostałych 

(lider) przy realizacji ww. zamówienia, wskazanie osoby pełnomocnika oraz zakresu jego 

pełnomocnictwa; 

d) oznaczenie czasu trwania współpracy Wykonawców wspólnie realizujących zamówienie, 
obejmującego minimum okres realizacji przedmiotu zamówienia;  

e) role i zadania każdego z Wykonawców wspólnie realizujących zamówienie;  
f) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialności każdego członka konsorcjum wobec 

Zamawiającego, w trakcie realizacji zamówienia jak i z tytułu rękojmi i udzielonej gwarancji;  
g) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia;  
h) lider jest uprawniony do otrzymywania płatności;  
i) wskazanie, iż zapłata dokonana na rzecz lidera zwalnia Zamawiającego z długu względem 

Wykonawców;  
j) lider ma prawo do zaciągania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu wszystkich 

stron (partnerów);  
k) numery i nazwy rachunków bankowych, na które będą dokonywane płatności z tytułu 

realizacji przedmiotowej Umowy,  
l) zakaz zmian w umowie regulującej współpracę Wykonawców bez zgody Zamawiającego.  

Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej regulującej współpracę lub umowy zawartej 
pod warunkiem zawieszającym. 

7. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
 dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 
 będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

8. Postanowienia zawarte w istotnych dla stron postanowieniach (Załączniki nr 6 do IWZ), zostaną 
wprowadzone do treści umowy stanowiące i nie podlegają negocjacjom. 

9. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego ofertę 
wybrano, jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy składa:  

1) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik,  



2) umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, jeżeli oferta tych wykonawców zostanie wybrana.  

 

 

Rozdział 15 – Podwykonawcy 
 

1. Zamawiający żąda wskazania w Formularzu ofertowym przez Wykonawcę części zamówienia, 
której wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę nazw 
Podwykonawców (Cześć III pkt. 7 Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do IWZ). 

2. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

3. Wykonawca będzie w pełni odpowiedzialny za działanie lub uchybienia każdego Podwykonawcy, 
jego przedstawicieli lub pracowników, tak, jakby to były działania lub uchybienia Wykonawcy. 

4. Wykonawca zapewnia, że Podwykonawcy będą przestrzegać wszelkich postanowień Umowy. 
5. Umowa między Wykonawcą a Podwykonawcą musi być zawarta zgodnie z odpowiednimi 

przepisami Kodeksu cywilnego. 
6. W przypadku zamiaru zawarcia umowy z podwykonawcą, Wykonawca będzie zobowiązany do 

uzyskania uprzedniej zgody Zamawiającego upoważnionego w następującym trybie: 

− Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wniosek wraz z projektem umowy z 
podwykonawcą. 

− W terminie do 7 dni od dnia przedstawienia wniosku Wykonawcy, Zamawiający 
upoważniony udzieli na piśmie zgody na zawarcie umowy albo podając uzasadnienie – 
zgłosi sprzeciw, lub zastrzeżenia do projektu umowy. 

− Zgłoszenie w powyższym terminie sprzeciwu lub zastrzeżeń przez Zamawiającego 
upoważnionego do projektu umowy będzie równoznaczne z odmową udzielenia zgody. 

− W przypadku odmowy Wykonawca ponownie przedstawi projekt umowy z podwykonawcą 
w powyższym trybie, uwzględniający zastrzeżenia i uwagi zgłoszone przez Zamawiającego 
upoważnionego. 

7. Wykonawca zapewni, aby wszystkie umowy z Podwykonawcami zostały sporządzone na piśmie i 
przekaże Zamawiającemu kopię każdej umowy z Podwykonawcą niezwłocznie, lecz nie później 
niż do 7 dni od daty jej zawarcia. 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zawarcie umowy z Podwykonawcami bez 
wymaganej zgody Zamawiającego, zaś skutki z tego wynikające, będą obciążały wyłącznie 
Wykonawcę. 

9. Umowa z Podwykonawcą będzie uważana za zatwierdzoną przez Zamawiającego, jeśli w 
terminie 7 dni od dnia przedstawienia projektu umowy wraz z wnioskiem o zatwierdzenie, 
Zamawiający nie zgłosi sprzeciwu lub zastrzeżeń do umowy. 

10. Powyższy tryb działania, o którym mowa w pkt 6 powyżej, będzie miał zastosowanie do wszelkich 
zmian, uzupełnień oraz aneksów do umów z Podwykonawcami. 

11. Każdy projekt umowy z Podwykonawcą musi zawierać w szczególności postanowienia dotyczące: 
a) zakresu prac przewidzianego do wykonania, 
b) terminów realizacji, 
c) wynagrodzenia i terminów płatności, 
d) rozwiązania umowy z Podwykonawcą w przypadku rozwiązania umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 
12. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym 

niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 



13. W przypadku realizacji przedmiotowego zadania z udziałem Podwykonawców, Wykonawca 

wraz z fakturą musi złożyć w stosunku do każdego Podwykonawcy jeden z wymienionych poniżej 

dokumentów: 

a) Potwierdzone przez Podwykonawcę oświadczenie Wykonawcy, że zapłata za usługi, które są 
sprzedawane daną fakturą, a zostały wykonane przez tego Podwykonawcę, została 
uregulowana. 

b) Polecenia cesji na rzecz Podwykonawcy wraz z załączeniem nieuregulowanej kopii faktury 
otrzymanej od tego Podwykonawcy. W takim przypadku Zamawiający zapłaci należność 
przypadającą Podwykonawcy bezpośrednio na jego konto z zachowaniem terminu i zasad 
płatności jak dla Wykonawcy, a należność pozostała zostanie przekazana na konto 
Wykonawcy. 

c) Potwierdzone przez Podwykonawcę oświadczenie Wykonawcy, że usługi, które są 
sprzedawane daną fakturą zostały wykonane bez udziału tego Podwykonawcy. 

Brak złożenia przez Wykonawcę jednego z w/w dokumentów w stosunku do każdego Podwykonawcy 
będzie podstawą do odmowy przyjęcia przez Zamawiającego faktury od Wykonawcy. 
14. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom, w celu 

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu także dla 
każdego z tych Podwykonawców, wypełnia pkt III - oświadczenie dotyczące podwykonawcy 
niebędącego podmiotem, na którego zasoby powołuje się wykonawca w formularzu 
„OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA” 
stanowiącego Załącznik nr 3 do IWZ. 

15. Jeżeli powierzenie Podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi następuje w trakcie 
jego realizacji, Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do takiego 
Podwykonawcy OŚWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZĄCEGO PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z 
POSTĘPOWANIA w zakresie pkt III - oświadczenie dotyczące podwykonawcy niebędącego 
podmiotem, na którego zasoby powołuje się wykonawca w Załączniku nr 3 do IWZ. 

16. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego Podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 
Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego Podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia 
wykonania części zamówienia Podwykonawcy.  

 

Rozdział 16 – Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo 
wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę 

w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach 
 

1. Zamawiający wymaga od wybranego Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w Załączniku Nr 6 do IWZ. Ponadto w umowie zawarte 
zostaną zapisy dotyczące wzorów zestawień przesyłek pocztowych, treść obowiązujących 
nadruków na przesyłkach o uiszczanej opłacie, wskazanie dokładnych adresów placówek.  

2. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru wykonawcy chyba, że zachodzi co najmniej jedna z okoliczności przewidzianych 

w Załączniku nr 6 do IWZ.  
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu 

z tytułu wykonania części umowy wykonanej do dnia odstąpienia.  
4. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza wykonać zamówienie z udziałem podwykonawców, fakt 

ten zostanie opisany w umowie, a umowy z podwykonawcami i cesje płatności na ich rzecz będą 
załącznikami umów zasadniczych. W przypadku, gdy Wykonawca, z którym będzie zawierana 
umowa nie wskaże podwykonawców ze wzoru umowy zostaną usunięte zapisy dotyczące 
podwykonawców.  



5. Umowa na wykonanie zamówienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcą, który spełni 
wszystkie postawione wymagania i którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.  

6. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający poinformuje wybranego Wykonawcę pismem 
powiadamiającym o wyborze jego oferty.  

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

8. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. 
  

 

Rozdział 17– Informacje dodatkowe 
 

1. Zamawiający informuje, że nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie 

art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, 

2. Zamawiający informuje, że nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, 

3. Zamawiający informuje, że nie przewiduje aukcji elektronicznej, 

4. Zamawiający informuje, że nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 

5. Zamawiający informuje, że nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

6. Zamawiający informuje, że nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy, 

7. Zamawiający informuje, nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

8. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielania zaliczek na poczet wykonania 

zamówienia, 

9. Zamawiający informuje, że przed wszczęciem przedmiotowego postępowania przetargowego nie 

przeprowadzono dialogu technicznego. 
  
 

Rozdział 18 – Klauzula informacyjna RODO 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 

„RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wójt Gminy Włoszakowice, ul. Karola 

Kurpińskiego 29, 64-140 Włoszakowice. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Włoszakowice możliwy jest za 

pośrednictwem adresu e-mail: iod@wloszakowice.pl. 

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.). 

5. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

6. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 

Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

mailto:iod@wloszakowice.pl


7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8. Wykonawca posiada: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy 

dotyczących, 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

• prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pan/Pani, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO, 

nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO, 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 
 

 

Rozdział 19 – Załączniki do IWZ 
 
Następujące załączniki stanowią integralną część niniejszych Istotnych Warunków Zamówienia: 

− Załącznik nr 1  formularz „Oferta” (składa każdy Wykonawca wraz z ofertą), 
− Załącznik nr 2 – formularz „Oświadczenie” Wykonawcy dotyczące spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu (składa każdy Wykonawca wraz z ofertą),  
− Załącznik nr 3 – formularz „Oświadczenie” Wykonawcy dotyczące braku podstaw do wykluczenia 

(składa każdy Wykonawca wraz z ofertą),  
− Załącznik nr 4 – formularz „Oświadczenie” o przynależności lub braku przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej (składa każdy Wykonawca w terminie 3 dni od umieszczenia na stronie 
internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp),  

− Załącznik nr 5 – formularz „Wykaz usług” (składa Wykonawca na wezwanie Zamawiającego),  

− Załącznik nr 6 – postanowienia umowne, które zostaną umieszczone w zawartej umowie,  

− Załącznik nr 7 – formularz „Wykaz placówek” (składa Wykonawca na wezwanie Zamawiającego),  

− Załącznik nr 8 – formularz szczegółowej kalkulacji cenowej (składa każdy Wykonawca wraz z 

ofertą), 

 
 
 
 
 
 
 
 

Miejsce publikacji IWZ: 

− Strona internetowa Zamawiającego http://bip.wloszakowice.pl i https://wloszakowice.pl 
− Tablica informacyjna Urzędu Gminy Włoszakowice 

http://bip.wloszakowice.pl/
https://wloszakowice.pl/

